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Izdvojeni odjel Gospodarske $kole Istituto professionale u Umagu, Savudrijska ulica 14, 52470

Na temelju Clanka 58. i1 ¢lanka 118. stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (,,Narodne novine* broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,
126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23), ¢lanka 42. i 44. Statuta
Gospodarske skole Istituto professionale (KLASA: 012-03/18-01/01 URBROJ:2105-21-18-1
od 18. prosinca 2018.), Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Gospodarske Skole Istituto
professionale, Buje (KLASA:012-03/21-01/02 URBROJ:2105-21-21-1 od 23. lipnja
2021.godine.), Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Gospodarske Skole Istituto
professionale, Buje (KLASA: 011-02/23-01/02 URBROJ:2105-24-23-1 od 28. veljace
2023.godine.) i Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Gospodarske Skole, Istituto
professionale, Buje (KLASA: 011-02/24-01/2 URBROJ: 2105-24-24-1 od 26. ozujka 2024.
godine), nakon provedene rasprave na Nastavnickom vijeéu, Vijecu roditelja i Vijecu ucenika
na prijedlog ravnatelja, Skolski odbor na 8. sjednici odrzanoj dana 6. listopada 2025. godine,
donio je

KUCNI RED
GOSPODARSKE SKOLE ISTITUTO PROFESSIONALE

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Odredbe Kuénog reda Gospodarske Skole Istituto professionale (u daljnjem tekstu
tekstu: Kuéni red) provode se sukladno Zakonu o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
$koli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o na¢inu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijave svakog krSenja tih prava nadleZnim tijelima, Protokolu o postupanju u slucaju nasilja
medu djecom 1 mladima, Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u Skolskim ustanovama i ostalim
provedbenim propisima kojima se regulira unutarnji red i boravak u srednjoskolskoj ustanovi.

Izrazi koji se koriste u ovom Kuénom redu, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na
to jesu li koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski 1 Zenski
rod.

Ku¢ni red propisuje prava i obveze ucenika, radnika i1 ostalih posjetitelja Skolske
ustanove koja nisu propisana Statutom ili drugim op¢im aktima Skole, a olakSavaju redovno
djelovanje skole kao odgojno-obrazovne ustanove.

Clanak 2.
Kuénim redom Gospodarske Skole Istituto professionale (u daljnjem tekstu: Skola)
odreduju se pravila ponasanja potrebna za nesmetan rad Skole:
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—

pravila sigurnosti, kontrola ulaska i izlaska iz Skole i druge sigurnosne mjere pravila
medusobnih odnosa ucenika

pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru,
prava i obveze ucenika

pravila medusobnih odnosa ucenika

pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika skole

prava i obveze radnika Skolskih ustanova

pravila odijevanja radnika i ucenika Skole

prava i obveze roditelja/skrbnika 1 drugih posjetitelja Skole

pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

10. organizacija nadzora

11. postupanje prema imovini

12. radno vrijeme i pristup Skoli

13. odrzavanje reda i Cistoce.

14. uporaba knjiznice

15. krSenje pravila kuénog reda

16. prijelazne i zavrsne odredbe.

A I A

Clanak 3.

Ku¢ni red se primjenjuje na sve osobe za vrijeme njihova boravka u skoli.

Odredbe ovog Kuénog reda odnose se i na izdvojeni odjel Gospodarske
skole Istituto professionale u Umagu. (dalje u tekstu: Skola)

Ucenici su duzni pridrzavati se odredbi ovog Kuénog reda tijekom sudjelovanja u
izvanucionickoj nastavi (izlet, ekskurzija, terenska nastava, Skola u prirodi) i drugim odgojno-
obrazovnim aktivnostima izvan Skole (posjet ili sudjelovanje na raznim dogadajima u svrhu
ispunjenja odgojno-obrazovnih ciljeva).

Clanak 4.

Razrednici su duzni s odredbama ovog Kuénog reda upoznati ucenike na satu
razrednog odjela na pocetku nastavne godine 1 roditelje, odnosno skrbnike u¢enika na prvom
roditeljskom sastanku, a po potrebi i viSe puta.

Ravnatelj Skole je duZan upoznati radnike s odredbama ovog Kuénog reda.

Kucni red se objavljuje na mreznoj stranici i oglasnoj ploci Skole.

II. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA U SKOLU I
DRUGE SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.
Ravnatelj i radnici Skole duZni su skrbiti za siguran boravak i rad u Skoli te poduzimati
odgovarajue mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima nadleznog
ministarstva 1 internim aktima Skole.

Clanak 6.
Mjere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovog Kuénog reda provode se:



- kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim
ustanovama te uputama odnosno odlukama ravnatelja kojima su odredene mjere, nacin i
izvrsitelji provedbe,

- odredivanjem ulazaka i izlazaka ucenika tijekom odmora ucenika,

- zakljuavanjem i nadzorom ulaza u prostore Skolske ustanove

- obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u Skolu, osim u
opravdanim i hitnim slu¢ajevima kada je mogu¢ ulazak u Skolu prema odobrenju ravnatelja ili
ovlastene osobe od strane ravnatelja,

- donosenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim se definiraju potrebne mjere sigurnosti
odredene na temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika,

- kontinuiranim i pravodobnim informiranjem roditelja i u¢enika o mjerama sigurnosti,

- obveznim provodenjem simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija najmanje dva puta
godisnje,

- formiranjem i1 radom Skolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i analizu odnosno predlaganje
poboljSanja mjera sigurnosti,

- suradnjom s osnivacem, policijom, vatrogascima, lije¢ni¢kim timovima i drugim relevantnim
dionicima,

- drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima, uputama i
obavijestima ravnatelja odnosno drugih relevantnih institucija.

Clanak 7.

Za vrijeme radnog vremena u Skoli poslove dezurstva s udenicima obavljaju
nastavnici u skladu s odlukom o tjednom i godiSnjem zaduzenju kao ostale poslove koji
proizlaze iz neposrednog odgojno obrazovnog rada.

Mjesto, trajanje i raspored dezurstava s ucenicima odreduje ravnatel;.
Raspored dezurstava s uéenicima nastavnika objavljuje se na oglasnoj ploci Skole.

Clanak 8.
Osim dezurstva iz ¢lanka 7. ovog Kué¢nog reda poslove dezurstva obavlja 1 operativni djelatnik
za sigurnost 1 civilnu zastitu, a prema potrebi 1 tehni¢ko osoblje sukladno odluci ravnatelja
kojom se odreduju mjesto, nacin, trajanje i raspored deZurstva.

Clanak 9.
Na oglasnoj plo¢i Skole i drugom vidljivom mjestu u Skoli istaknuti su telefonski brojevi
policije, vatrogasaca, hitne pomo¢i i sustava 112 jedinstvenog europskog broja za hitne sluzbe.

Clanak 10.

U svrhu sigurnosti u€enika, radnika, ostalih osoba nazoc¢nih u Skoli i imovine $kole
postavljeni su sustav video nadzora, video portafon, elektricno zvono, alarmni sustav, razglas
1 samoblokiraju¢e panik brave na ulazima 1 izlazima iz Skolske zgrade.

Sve osobe, osim radnika i ucenika Skole duZne su se pri ulasku u $kolu javiti se
nadleznom dezurnom radniku koji ¢e provjeriti identitet osobe koja ulazi u skolsku ustanovu
uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajuci dokument s fotografijom osobe.

Clanak 11.

U svrhu ulaska uc€enika u Skolsku ustanovu prije pocetka 1 izlaska nakon zavrSetka
nastavnoga dana, vrata su otklju¢ana u nacelu 30 minuta prije pocetka nastave i 15 minuta
nakon zavrSetka nastave sukladno organizaciji rada Skolske ustanove.

Ulazna vrata Skolske ustanove, kao i svi ostali ulazi ili izlazi su, u svrhu sigurnosti,
zakljucani tijekom cijelog radnog vremena na nacin da su osigurani evakuacijski izlazi, osim u



posebnim okolnostima koje odobri ravnatelj.

Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u Skolsku ustanovu

Clanak 12.

Roditelji 1 drugi vanjski posjetitelji mogu ulaziti u Skolsku ustanovu samo u
dogovorenom terminu uz prethodnu najavu ili na poziv od strane skolske ustanove, o ¢emu se
obavjestava radnik na ulazu u skolsku ustanovu.

Roditelji koji dolaze na informativne razgovore s razrednicima obvezni su postovati
raspored koji objavljuje Skolska ustanova.

Radnik skolske ustanove duzan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti
stranku iz Skolske ustanove.

Radnik skolske ustanove obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u skolsku
ustanovu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajuc¢i dokument s fotografijom osobe.
Osobi koja to odbije neée se dopustiti ulazak u skolsku ustanovu.

U slucaju odrZavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje docekuje na
ulazu Skolske ustanove i vodi do ucionice, a nakon zavrsetka roditeljskog sastanka razrednik
prati roditelje do izlaza.

Svi posjetitelji koji nisu radnici ili ucenici Skolske ustanove moraju biti evidentirani i u
pratnji radnika Skolske ustanove upuceni na dogovoreno mjesto i ispraceni iz Skolske
ustanove.

Pregled osoba i predmeta ucenika i drugih posjetitelja Skolskih ustanova

Clanak 13.
Radnik Skolske ustanove koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore skolske
ustanove, radi zaStite sigurnosti, moze izvrsiti sigurnosne preglede:

- ucenika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.)

- drugih osoba koje ulaze u skolsku ustanovu 1 njihovih predmeta (torbe i dr.).

Sigurnosni pregled ucenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni
radnici tijekom odrzavanja nastave.

Predmeti pogodni za nanoSenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno ¢e se
zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluzbe, roditelji 1 policija
kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.

Osobama koje ne dopustaju obavljanje pregleda nece se dopustiti ulazak u Skolsku
ustanovu.

Uspostava sigurnosnog tima

Clanak 14.
U skolskoj ustanovi formiran je Skolski sigurnosni tim koji se sastoji od sljedecih
¢lanova:
- ravnatelj,
- strucni suradnik pedagog i/ili stru¢ni suradnik psiholog,
- nastavnici 1 drugi radnici,
- predstavnik roditelja.



Na sastancima Skolskog sigurnosnog tima mogu sudjelovati predstavnici osnivaca
Skolske ustanove, policije, civilne zastite, socijalnog rada, zdravstva i drugi relevantni dionici.

Evakuacija i druge krizne situacije

Clanak 15.
Skolska ustanova obavezna je provoditi simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija
najmanje dva puta godisnje.

Popis svih relevantnih hitnih brojeva (policija, hitna pomo¢, vatrogasci, sustav 112)
istaknuti su na vidljivim mjestima.

III. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 16.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole, a izvan radnog vremena u slu€ajevima organiziranih aktivnosti kao 1 u drugim
slu¢ajevima, o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 17.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- promidZba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja,

- puSenje,

- pisanje po zidovima i inventaru Skole,

- bacanje papira, Zvakac¢ih guma i sli¢no izvan koSeva za otpatke,

- unos$enje i konzumiranje alkohola, narkoti¢nih sredstava, psihoaktivnih tvari i sli€no

- unoSenje sredstava, opreme 1 uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- unoSenje oruzja

- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozi¢i, odvijaci, britvice i slicni ostri
predmeti), osim potrebnog nastavnog pribora,

- igranje igara na srecu 1 sve vrste kartanja,

- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja,

- dovodenje ucenika druge Skole 1 drugih osoba bez odobrenja ravnatelja

- dovodenje Zivotinja u prostorije i okoli§ Skole, osim za potrebe nastave i u drugim
opravdanim slucajevima.

- kidanje 1 uniStavanje materijala s panoa u razredu ili hodniku

- na Skolskom dvoristu/igraliStu penjati se na stabla, golove, vjesati se na koseve ili na
bilo koji nacin izlagati se opasnosti

- sjediti na prozorima Skole,

- ulaziti u mati¢ne ucionice drugih razreda bez dopustenja,

- bilo koji oblik namjernog unistavanja skolske imovine u Skolskoj zgradi i izvan Skolske
zgrade,

- nedozvoljeno koristenje platforme za invalide,

- druga neprimjerena ponasanja poput stvaranja buke, svade i sli¢no.



- svaki oblik neprihvatljivog ponaSanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja.

Clanak 18.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio i/ili video snimanje bez znanja
ili odobrenja osobe ili osoba koje se snima.

Ravnatelju Skole mora se najaviti svako audio i/ili video snimanje, a snimanje se moze
obavljati uz suglasnost ravnatelja i osoba iz stavka 1. ovoga clanka te roditelja za ucenike.

Svako neovlasteno snimanje radnika i u¢enika Skole treba prijaviti ravnatelju Skole.

Svako postupanje suprotno stavku 1. i stavku 2. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema
vaze¢im zakonima Republike Hrvatske.

Clanak 19.
Promotori i akviziteri izdavackih kuca, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih
agencija mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 20.
Sve osobe koje borave u §koli duzne su se kulturno i s postovanjem odnositi jedni prema
drugima.

IV. PRAVA I OBVEZE UCENIKA

Clanak 21.

Odgojno—obrazovni radnici obvezni su ucenike pouciti o njihovim pravima i nacinu
postupanja u slucaju povrede tih prava, a osobito o postupanju u slucajevima nasilnickog
ponasanja.

Uc€enik ima pravo prijaviti razredniku, stru¢énom suradniku ili ravnatelju povredu svog
prava, kao i uo€enu povredu prava drugih ucenika u §kolskoj ustanovi.

U slucaju da je pri povredi nazo€an i radnik Skolske ustanove, obvezan je odmah
poduzeti mjere zastite prava ucenika (sprje¢avanje nasilja izmedu ucenika, izmedu ucenika i
radnika Skolske ustanove, izmedu ucenika 1 druge odrasle osobe, te prijavom povrede prava
ucenika stru¢nim tijelima Skolske ustanove i po potrebi nadleZznim tijelima izvan Skolske
ustanove.

Skolska ustanova obvezna je informirati roditelje/skrbnike o postupanju u sludaju
povrede prava ucenika.

Povredu prava ucenika u Skolskoj ustanovi roditelj/skrbnik ima pravo prijaviti odgojno-
obrazovnome radniku ili ravnatelju.

Clanak 22.

Ucenik ima prava i obveze utvrdene Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj §koli, vaze¢im propisima, Statutom Skole, ovim Kuénim redom i drugim opéim aktima
Skole.

Clanak 23.

Ucenici mogu boraviti u Skoli samo u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike

odgojno-obrazovnog rada.
Ucenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka $kolskih obveza ili do polaska autobusa.
Dozvolu za ulazak ucenika u zgradu prije pocetka nastave, daju dezurni nastavnici,
odnosno drugi dezurni radnici.
Clanak 24.



Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu svoje poznanike ili druge strane
osobe.
Clanak 25.
Pored prava i obveza iz ¢lanka 21. i ¢lanka 22. Kuénog reda, ucenik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje,

- uvazavati i poStovati drugoga te pruziti pomo¢ ako je potrebno,

- njegovati humane odnose medu uéenicima, nastavnicima i drugim radnicima Skole,

- postovati pravila Skolskog zivota i rada,

- dolaziti uredan u Skolu,

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

- mirno uéi u ucionicu i pripremiti se za rad,

- uslucaju kasnjenja javiti se svom predmetnom nastavniku ili razredniku,

- do¢i nanastavu s potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim potrebnim priborom i
opremom za rad na teorijskoj, prakti¢noj nastavi i nastavi tjelesne i zdravstvene kulture
sukladno dnevnom rasporedu rada,

- imati odgovarajucu sportsku odjecu i obucu za nastavu tjelesne 1 zdravstvene kulture

- odrzavati udzbenike 1 biljeznice urednima,

- savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu,

- na lije¢nicke preglede odlaziti izvan nastave, osim u posebnim i hitnim slu¢ajevima,

- na znak za pocetak nastave ucenici su duzni u miru pricekati nastavnika u ucionici,
specijaliziranoj ucionici ili praktikumu

- ne ulaziti u prostore bez nazoc¢nosti nastavnika ukoliko se u istim prostorima nalazi
nastavni materijal i oprema

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i ¢isto,

- odrzavati Gistima i urednima prostore Skole,

- Cuvati imovinu koju koristi i imovinu drugih uéenika i radnika Skole,

- pridrZavati se nalozenih mjera zastite od pozara,

- Cuvati i oplemenjivati Skolski okolis,

- ne koristiti mobitel, prijenosno racunalo i ostale uredaje za vrijeme nastave, osim uz
dopustenje predmetnog nastavnika ili za potrebe nastave,

- na zahtjev nastavnika odloZiti mobitel na za to predvideno mjesto,

- ne unositi predmete u Skolu kojima bi mogao remetiti nastavu i ugroZavati sigurnost u
razredu ili Skoli,

- predmete opasne za zdravlje i zivot ucenik je obvezan odmah predati odgojno-
obrazovnom radniku. Razrednik, ravnatelj ili stru¢ni suradnik obvezan je pozvati
roditelja ucenika 1 uruciti mu predmet, a u slucaju potrebe i obavijestiti nadleZznu
policijsku postaju.

Clanak 26.
Ucenici su pri ulasku u Skolsku zgradu duzni ocistiti svoju obucu kako bi se sprijecilo
unosSenje blata koje bi moglo narusiti Cistocu 1 urednost Skolskog prostora.
Uc¢enici su duzni kretati se $kolskim prostorom mirno i oprezno, bez tréanja i galame,
na nacin da sebe i/ili druge ne dovode u opasnost.
Zabranjeno je sjedenje ucenika na prozorima te dovikivanje i bacanje predmeta ili
otpadaka kroz prozor (otpatke hrane, papira, boca, knjige 1 sl.).

Red u ucionicama

Clanak 27.



Nastavni sat traje 45 minuta.

PRIJEPODNE RADIONICKE VJEZBE U PRAKTIKUMU

SAT VRIJEME VRIJEME

1. 800 4o 845 od 800 BLOK L

2 850 40935

3> 940 do1025 do 1025 i1i 1110

4. 45 30 45 1: 1130

. 1072 do 11 od 1072 ili 11 BLOK IL
: 1135 do 1220

6. 1225 do 1310

7 1315 do 1355 do 1355 ili 1440

8. 14% do14% utorak, srijeda i Cetvrtak BLOK IL

Clanak 28.

Na znak Skolskog zvona za pocetak nastave u¢enici su obvezni biti na svojim mjestima
u ucionici ili praktikumu i pripremiti pribor i opremu za rad.

Svaki u¢enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje ili prema
potrebi razrednika ili predmetnog nastavnika za njegov sat.

Ucenici ne smiju napustati svoja mjesta prije nego $to to nastavnik odobri.

Clanak 29.
U Skolske praktikume i specijalizirane u¢ionice u€enici ulaze zajedno s nastavnikom.
Za vrijeme boravka u informatic¢koj ucionici i u ostalim prostorima skole ucenici su
duZni Cuvati racunala i drugu ra¢unalnu opremu.

Clanak 30.

Ucenici ne smiju napustiti uc¢ionicu prije nego Sto nastavnik utvrdi kako je ucionica
spremljena 1 kako nema uniStenog ili oSte¢enog inventara u ucionici.

Kad napustaju u€ionicu ucenici trebaju ponijeti svoje stvari, a svoje mjesto ostaviti ¢isto
1 otpatke baciti u predvidene kante za otpad.

Nastavnik zajedno s dezurnim u¢enikom pregledava prostor i zaklju€ava ucionicu.

U slucaju otkrivanja u€injene Stete, kvara ili bilo kakvog oSteCenja inventara, nastavnik
je u obvezi odmah izvijestiti deZzurnog nastavnika i/ili ravnatelja Skole, odnosno domara —
Skolskog majstora ili operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu.

Clanak 31.
Ako nastavnik zakasni 10 minuta na pocetak sata, ucenici o tome izvjeScuju struc¢nu sluzbu,
pedagoga, psihologa ili ravnatelja koji moraju organizirati zamjenu.

Clanak 32.
Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho u¢i u u¢ionicu i ispricati se nastavniku.
Svako neopravdano kasnjenje ucenika na nastavu nastavnik je duzan evidentirati,
upisati koliko je vremena ucenik zakasnio, a duznost je razrednika da taj sat opravda ili ne,
odnosno, da provjeri navode ucenika.



Opravdanim razlogom zakasnjenja ucenika na nastavu smatra se razgovor s
razrednikom, stru¢ni suradnikom, ravnateljem, kasnjenje javnog autobusnog prijevoza,
odnosno drugi opravdani razlozi.

Izostanci ucenika

Clanak 33.
Izostanke 1 zakaSnjenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada roditelji/skrbnici su
duzni opravdati ispri¢nicom roditelja u pravilu putem e-Dnevnika, ispricnicom skrbnika,
lije¢nika, sportskog kluba, kulturno-umjetni¢kog drustva ili drugih ovlastenih osoba u roku
propisanim Statutom Skole.

Clanak 34.
Opravdanim izostancima smatraju se bolest u¢enika, smrtni sluc¢aj u obitelji, iznimne potrebe u
cuvanju imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest clanova obitelji 1
drugi nepredvidivi slu¢ajevi koje se moze opravdati.

Clanak 35.

Ako uenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvrsava druge obveze Skola ¢e sluzbenim
putem zatraziti od roditelja ili skrbnika objasnjenje o razlozima ucenikovog neizvr§avanja
obveza i izostanaka te uputiti pisani poziv roditelju ili skrbniku za razgovor s razrednikom i
stru¢nim suradnicima skole.

Ukoliko roditelj ili skrbnik u zadanom roku od primitka pismene obavijesti iz stavka 1.
ovog c¢lanka ne obrazloZi razloge izostanka ovlastena Skolska tijela duzna su protiv ucenika
pokrenuti postupak za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 36.
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole.
Nastavnik ne smije kaznjavati uenika udaljavanjem s nastave.
U slucaju da je takav postupak neminovan, nastavnik odvodi ucenika, razredniku,
stru¢nom suradniku ili ravnatelju.

Clanak 37.
Ucenik ne smije bez dopustenja predmetnog nastavnika napustiti sat.

Ako ucenik mora napustiti nastavu duze od jednog Skolskog sata, duzan je o tome
obavijestiti razrednika ili stru¢nog suradnika.
Za izostanke u duZem trajanju primjenjuju se odredbe Statuta Skole.
Nastavnici su obvezni svaki izostanak ucenika s nastave upisati u eDnevnik.

Clanak 38.
Za vrijeme nastave ucenik moze iza¢i iz ucionice samo uz dozvolu nastavnika i u
obvezi je vratiti se u u¢ionicu najkasnije u roku od 5 minuta.
Svako ucenikovo svojevoljno napustanje nastave nastavnik ¢e evidentirati kao
neispriCani sat izostanka.



Clanak 39.

Predmetni nastavnici ne smiju dopustati ucenicima da izadu iz razreda u slucaju
prijevremenog zavrSetka pisanja pismenih provjera znanja, prijevremenog dovrSetka obrade
gradiva ili u nekim drugim slucajevima prijevremenog dovrSetka planiranih nastavnih
aktivnosti.

Ucenici koji iz opravdanih razloga prijevremeno napustaju zgradu (pojedinacno ili u
grupi) duzni su prolaziti hodnicima u tiSini, a po potrebi i u pratnji predmetnog nastavnika ili
razrednika do izlaza iz Skole.

Clanak 40.

Po dovrSetku redovne nastave ili nekog drugog oblika odgojno-obrazovnog rada u
organizaciji Skole, udenici u miru i bez buke napustaju $kolski prostor bez nepotrebnog
zadrzavanja u Skolskom prostoru.

Zadrzavanje u Skolskom prostoru nakon nastave nije dozvoljeno osim u sluc¢aju ako
ucenici imaju izvannastavne aktivnosti ili su putnici.

Svim ucenicima je omoguéeno uklju¢ivanje u izvannastavne aktivnosti, dopunski i
dodatni rad do polaska autobusa. Ucenici putnici mogu sat do polaska autobusa provesti i/ili u
holu skole gdje je dezurni nastavnik, odnosno dezurni radnik.

Clanak 41.
Kada napustaju Skolski prostor ucenici i radnici moraju sa sobom ponijeti sve svoje
osobne stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak nakita, dragocjenosti, vrijednih stvari, odnosno za
bilo koje osobne stvari i novca koje u€enici i radnici nose u Skolu.

Skola za izgubljene, otudene ili osteéene stvari ucenika i radnika ne preuzima
odgovornost.

Clanak 42.

Tijekom nastavnog procesa ucenicima nije dopusSteno medusobno dovikivanje,
zadirkivanje, prepiranje, Setanje razredom, jesti, piti, Zvakati gume za zvakanje ili druga
ponasanja kojima ometaju tijek nastavnog procesa.

Ucenik koji Zeli neSto pitati ili priop€iti, svoju namjeru treba pokazati dizanjem ruke i
pricekati odobrenje nastavnika.

Tijekom trajanja nastavnog procesa, uc¢enik je duzan ustati ukoliko to od njega traZi
predmetni nastavnik.

Clanak 43.
Na nastavi ucenik ne smije koristiti laptop, mobitel i druge sli¢ne uredaje osim ako je
to prethodno odobrio nastavnik ili je potrebno za izvodenje nastave.
U slucaju da ucenici bez dopustenja nastavnika koriste uredaje iz st. 1.ovog ¢lanka isti
im se mogu oduzeti na vrijeme dok traje nastava.
Po zavrSetku nastave, nastavnik vraca uceniku oduzeti uredaj te o tome putem
razrednika upoznaje roditelje ili zakonske zastupnike ucenika.

Clanak 44.

Nastavnicima nije dopusteno koriStenje mobitela i ostalih uredaja kojima mogu ometati
odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrZzavanje sastanaka i sjednica
stru¢nih tijela Skole.

Nastavnici smiju koristiti mobitel za potrebe nastave.

Clanak 45.
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Ucenicima nije dopuSteno koriStenje Skolskih racunala za vrijeme odmora i bez
dopustenja nastavnika.

Ugenicima nije dozvoljeno prilikom koristenja ratunala i mreZnih resursa Skole
(lokalne mreze i interneta) slati poruke nepo¢udnog sadrzaja putem elektronske poste (e-mail),
komunicirati putem komunikacijskih aplikacija s drugim osobama na nacin neprimjeren dobi
ucenika, pregledavati usluge i sadrzaje internetskih stranica koje nisu primjerene njihovom
uzrastu.

Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krsi kuéni red.

Clanak 46.

Za vrijeme nastave ili drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada u skoli,
ucenici su obvezni odrzavati red i mir, pazljivo pratiti rad nastavnika i sami sudjelovati u
radu.

Ucenici dizu ruke samo kad to trazi nastavnik ili kad se javljaju za rijec. Na pitanje
odgovara samo onaj uc¢enik kome je pitanje upuceno.

Clanak 47.

Za vrijeme nastave, vjezbi i prakti¢ne nastave nije dozvoljeno koristiti mobitel i drugu
audio-vizualnu opremom kojom se moze razgovarati, slusati glazbu, fotografirati i snimati na
nastavi i opéenito u skoli, osim za potreba nastavnog procesa kada to zatrazi predmetni
nastavnik.

Ucenicima koji se budu ponasali suprotno stavku 1. ovog ¢lanka, nastavnici mogu
privremeno oduzeti opremu i zadrzati je do dolaska roditelja/skrbnika, kao 1 zatraZiti izricanje
pedagoske mjere, sukladno tezini prekrSenog pravila ponasanja.

Clanak 48.
Ucenici u ucionici na pocetku sata pozdravljaju predmetnog nastavnika.
Ucenici su u obvezi pozdraviti ravnatelja ili druge osobe koje udu u ucionicu za vrijeme
odrZavanja nastave.

Odlasci ucenika u vrijeme nastave

Clanak 49.
Ucenici mogu napustiti Skolsku zgradu u vrijeme odrzavanja nastave jedino iz opravdanih
razloga i to:
1. Radi odlaska lije¢niku ili po dogovoru izmedu roditelja 1 razrednika. O ranijem odlasku
ucenik mora obavijestiti razrednika i nastavnika kod kojeg ima sat sa koga ¢e odsustvovati.
2. Radi odlaska ucenika na Skolska natjecanja ili nastup. O tome njihovi voditelji/mentori
unaprijed izvjeS¢uju razrednike i to najmanje dva dana prije pocetka natjecanja ili nastupa
pisanom obavijesti na oglasnoj plo¢i u zbornici Skole.
3. Temeljem pravovremenog pisanog zahtjeva roditelja koji je upucena razredniku, ravnatelju,
odnosno Nastavni¢kom vije¢u moze se odobriti:
a) predmetni nastavnik za izostanak s njegovog sata tijekom nastavnog dana,
b) razrednik za izostanak do tri pojedinacna ili uzastopna radna dana,
c) ravnatelj za izostanak do sedam uzastopnih radnih dana,
d) Nastavnicko vijece za izostanak od osam do petnaest uzastopnih radnih dana.
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U slucaju da ucenik pokazuje simptome bolesti ili se povrijedi, razrednik ili predmetni
nastavnik, drugi dostupni nastavnik ili stru¢ni suradnik o tome izvjescuju roditelje ucenika
telefonom ili mobitelom. U sluc¢aju da u tom trenutku roditelji nisu dostupni ucenika ¢e odvesti
u knjiznicu dok se roditelji ne jave. U oba slucaju, odgovorni iz Skole se s roditeljima
dogovaraju o nacinu odlaska ucenika iz Skole bilo u zdravstvenu ustanovu ili svome domu.

Izvanredni odlazak u¢enika sa nastave nastavnik kod kojega ucenik ima sat upisuje u
dnevnik, u rubriku odsutnosti uz navodenje uzroka, kao i navodenje osobe koja ¢e ucenika
preuzeti.

Ulazak ucenika u Skolu u poslijepodnevnim satima

Clanak 50.
U slucaju izvannastavnih aktivnosti u Skoli u poslijepodnevnim satima, mentor/voditelj
odgovara za organizaciju ulaska ucenika u Skolu i brine o njihovu izlasku.

Odmori

Clanak 51.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor traje 20 minuta.
Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu.
Ucenici ne smiju ulaziti u mati¢ne uc¢ionice drugih razreda.
Dezurni nastavnici i svi ucenici medusobno paze na red i disciplinu za vrijeme malih
odmora i velikog odmora u predvorju i hodnicima Skolske zgrade te ispred skolske zgrade.

Ucenici redari
Clanak 52.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.
DuzZnosti uc¢enika — redara su:

- pri ulasku u ucionicu pregledaju ucionicu i 0 uo¢enim nepravilnostima ili ostec¢enjima
1zvjeS¢uju predmetnog nastavnika,

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu 1 donose prema potrebi donose u razred
nastavna sredstva 1 pomagala,

- obavjestavaju dezurnog nastavnika, ravnatelja ili stru¢nog suradnika da prema dnevnom
rasporedu sati predmetni nastavnik nije doSao na nastavni sat. Ukoliko ravnatelj,
satnicar ili struéni suradnik izvijeste uc¢enike da nastavnik nece doci na taj sat, u€enici
su duzni sacekati zamjenu ili u miru 1 tiSini pripremiti se za slijedeci sat.

- napocetku nastavnog sata predmetnom nastavniku prijavljuju ucenike koji nisu nazo¢ni
nastavi,

- prijavljuju predmetnom nastavniku, razredniku ili ravnatelju oStecenja Skolske
imovine u razrednom odjelu,

- izvjeS¢uju predmetnog nastavnika o nadenim predmetima, a nadene predmete (knjige,
biljeznice, olovke, odje¢u, nakit i drugo ) odnose na za to odredeno mjesto u Skoli,

- prijavljuju dezurnom nastavniku, razredniku ili ravnatelju neprimjereno ponasanje
ucenika u razrednom odjelu.

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju u¢ionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti uc¢ionice, oSte¢enja zidova, klupa, stolica i drugog inventara, a o uocenim
oste¢enjima izvjeS¢éuju predmetnog nastavnika.
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Clanak 53.
Svakog ucenika koji se ne pridrzava reda, redar je duzan prijaviti dezurnom nastavniku.

Red na Skolskom igralistu i dvoristu

Clanak 54.

Gospodarska Skola Istituto profesionale koristi sportsku dvoranu (dalje u tekstu:
dvorana) i igraliSte namijenjene izvodenju nastave tjelesne i zdravstvene kulture, natjecanjima
ucenika, ostalim sportskim dogadajima ili okupljanjima.

Nastava tjelesne 1 zdravstvene kulture izvodi se u dvorani i igraliStu prema rasporedu
sati 1 programu predmetnog nastavnika.

Boravak u dvorani je dozvoljen iskljucivo u sportskoj opremi te je dozvoljen ulazak
samo u ¢istoj obu¢i namijenjenoj za tu svrhu.

Sprave, uredaji, rekviziti u dvorani mogu se koristiti samo namjenski, uz spremanje na
odgovarajuc¢e mjesto nakon koriStenja.

Predmetni nastavnik je duzan brinuti o redu i disciplini u¢enika na Skolskom igralistu i
u dvorani, a zaduzen je za pruzanje prve pomoci ozlijedenim ucenicima u Skoli te brine o
priru¢noj opremi za pruzanje prve pomoci.

Za svaku grupu koja ulazi u dvoranu nastavnik tjelesne i zdravstvene kulture ili druga
odgovorna osoba odreduje svog dezurnog redara koji je odgovoran za red i primjereno
ponaSanje tijekom koriStenja dvorane te koji posljednji odlazi iz svlacionice prije i poslije
koriStenja dvorane. Provjerava jesu li ugasena svjetla, zatvorena voda te eventualna nastala
oste¢enja prijavljuje nastavniku tjelesne i zdravstvene kulture ili domaru, koji je onda duzan
obavijestiti ravnatelja.

Ucenici koji nisu iz razrednog odjela ne smiju se zadrzavati na Skolskom igraliStu i u
dvorani za vrijeme nastave tjelesne 1 zdravstvene kulture niti ometati redovno odrzavanje
nastave, a deZurni ucenik je u obvezi izvijestiti predmetnog nastavnika o nazo¢nosti takve osobe
na nastavnom satu TZK.

U dvoranu nije dozvoljeno unositi 1 konzumirati hranu i pice.

Odlazak ucenika iz Skole i ponaSanje ucenika izvan Skolske zgrade

Clanak 55.

Za vrijeme trajanja izvanucionic¢ke nastave ili druge izvanskolske aktivnosti, stru¢nih
izleta 1 ekskurzija, terenske nastave ili nekog drugog oblika izvanSkolskog odgojno -

Ucenici se na priredbama, izloZbama, u muzejima, kinima 1 slicnim mjestima trebaju
ponasati pristojno i ne ometati izvodace programa i ostale posjetitelje.
smjeStajnim objektima (domovi, hoteli i sl.) u prijevoznim sredstvima i na drugim mjestima
kojima mogu nazociti radi ostvarivanja aktivnosti iz stavka 1.1 stavka 2. ovoga ¢lanka.

Ucenici su narocito duzni disciplinirano izvrSavati upute nastavnika — pratitelja i
nastavnika voditelja 1 bez njegovog dopustenja ne smiju se izdvajati i udaljavati od grupe.

O ponaSanju ucenika brine i odgovoran je razrednik ili predmetni nastavnik koji je u
pratnji ucenika.

Clanak 56.
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Ako razredni odjel, zajedno s razrednikom ili predmetnim nastavnikom izlazi iz
Skolske zgrade radi posjete izlozbi, lije¢nickom pregledu, kinu ili kazalistu, ucenici su duzni
bez vikanja napustiti Skolu i zadrzati se u redu sve dok razrednik ili predmetni nastavnik ne
dozvoli odlazak.

Clanak 57.
Na izvan ucionickoj nastavi i slicnim dogadanjima ucenici su obvezni ponasati se u
skladu s opé¢im pravilima pristojnog ponasanja i ovim Kuénim redom, disciplinirano izvrSavati
upute nastavnika voditelja puta te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

Prakti¢na nastava i strucna praksa ucenika

Clanak 58.
Ucenici na prakti¢noj nastavi i stru¢noj praksi izvan Skole su duzni pridrzavati se

kuénog reda ustanove/trgovackog drustva u kojima obavljaju u€enic¢ku praksu kao i Kuénog
reda Skole.

Clanak 59.
Na putu do skole i natrag ucenici se moraju pridrzavati propisa pristojnog i kulturnog
ponasSanja u sredstvima javnog prijevoza.

Prava i obveze ucenika u pogledu zastite na radu
Clanak 60.

Ucenik ima pravo i obvezu:

- na prakti¢noj nastavi 1 vjeZbama nositi propisanu odjecu, u skladu s pravilima struke,

- prije poCetka rada u Skolskoj radionici, praktikumima, laboratorijima 1 drugim
mjestima, gdje mozZe do¢i do povrede, upoznati se s odredbama Pravilnika o zastiti
na radu i mjerama zastite

- obvezno primjenjivati higijensko tehni¢ka pravila za vrijeme izvodenja vjezbi i
prakti¢ne nastave u svim strukama

- upoznati se sa opasnostima pri radu

- sluziti se osobnim zastitnim sredstvima i osobnom zastitnom opremom za odgovarajuce
poslove, da ih namjenski koristi 1 sa njima pravilno rukuje i odrZzava u ispravnom stanju

- poslove obavljati potrebnom paznjom radi osiguranja svog Zivota i zdravlja i Zivota
drugih ucenika i radnika

- prijaviti ako ima zdravstvenih smetnji ili boluje od bolesti koja se ne moze obi¢nim
pregledom ustanoviti, a moze utjecati na njegovu sigurnost ili sigurnost drugih

- odgovornu osobu odmah obavijestiti o kvarovima koje je prouzrokovao ili ih je
primijetio, a koji bi mogli ugroziti sigurnost u€enika i drugih radnika

- odbiti izvodenje nastave ako mu prijeti neposredna opasnost po Zivot ili zdravlje u
sluc¢aju neprovodenja odgovarajucih mjera zastite, sve dok se ti nedostaci ne otklone

Ucenicko osiguranje
Clanak 61.
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Ucenici se osiguravaju od posljedica nesretnog slucaja na vrijeme od jedne Skolske
godine (od 1. rujna tekuée godine do 31. kolovoza sljedece godine).

Vijece roditelja u obvezi je donijeti odluku za tekucu Skolsku godinu, o izboru
najpovoljnije ponude osiguravajueg drustva koje je ucestvovalo u dostavi ponuda za
osiguranje ucenika.

Clanak 62.
Ponude za kolektivno osiguranje prikuplja osnivac skole ili $kolska ustanova, a odluku
o najboljem ponuditelju donosi vije¢e roditelja te nakon toga Skolski odbor daje prethodnu
suglasnost.

Nakon nesretnog slu¢aja ucenik ima pravo traziti potvrdu o polici osiguranja i prijaviti
nesretan slucaj osiguravaju¢em drustvu, odnosno posrednickoj tvrtki osiguranja koju je
ovlastio osnivac, s kojim je zakljuc¢en ugovor o osiguranju uc¢enika za odredenu skolsku
godinu.

Potvrde, odnosno prijave osiguranog slu¢aja, podizu se u tajnistvu skole, gdje se
ovjeravaju prijave o nesretnom slucaju i informiraju ucenici ili roditelji/skrbnici s na¢inom,
postupkom i pravima osiguranja o posljedica nesretnog slucaja.

Ucenicke potvrde

Clanak 63.

Ucenici imaju pravo traziti potvrde o u¢enickom statusu i drugim pravima koja
proizlaze iz vodenja evidencija o ucenicima.

Ucenici i roditelji mogu samostalno preuzeti i ispisati elektroni¢ku potvrdu o statusu
redovitog ucenika/ice $kole putem eDnevnika.

Potvrde koje su izdane putem eDnevnika zamjenjuju u potpunosti potvrdu iz S§kole u
svim pravnim poslovima te za izdavanje potvrde vise nije potrebno podnositi zahtjev Skoli.

Ucenicke potvrde izdaju se 1 u tajniStvu Skole, na zahtjev ucenika ili roditelja/skrbnika,
uvidom u potrebne ucenicke evidencije.

Polaznici i pristupnici izobrazbe odraslih

Clanak 64.
Prava 1 obveze ucenika iz ovog Kuénog reda na odgovarajuci nacin se primjenjuju i na
polaznike izobrazbe odraslih, ukoliko Skola organizira obrazovanje odraslih.

V. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 65.
Odnosi medu ucenicima zasnivaju se na nacelima kolegijalnosti, prijateljstva,
medusobnog postivanja i kulturnog ophodenja.

U medusobnim odnosima ucenici:
- trebaju se ponasati kulturno i prijateljski prema drugim uéenicima Skole, paze¢i na
vlastito dostojanstvo i1 dostojanstvo drugog ucenika,
- trebaju Cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti
pruzenu pomoc,
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- trebaju uvazavati i postivati drugoga,

- trebaju dati primjeren savjet drugim ucenicima u skladu s njihovim interesima,

- duzni su omogu¢iti drugim ucenicima iznoSenje svog misljenja,

- trebaju informirati druge uéenike o dogadajima u Skoli,

- ne smiju ometati druge ucenike u ucenju i pra¢enju nastave,

- trebaju postovati spolnu ravnopravnost i druge razlicitosti

- mogu predloziti ustrojavanje raznih oblika kulturno-umjetnickih, sportskih 1 drugih
sadrzaja.

Clanak 66.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjesavati svadom i fizickim obratunom, uvredama,
Sirenjem neistina i sli¢no.

U slucaju medusobnog spora koji nisu uspjeli rijesiti mirno 1 na prijateljski nacin,
ucenici su duzni zatraZiti pomo¢ razrednika, predmetnog nastavnika ili stru¢nog suradnika.

VI. PRAVILA MEPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA SKOLE

Clanak 67.
U medusobnim odnosima izmedu radnika Skole i uenika Skole kao i drugih osoba u
Skoli jedni prema drugima trebaju postupati i ponasati se prema pravilima lijepog ponasanja i
kulturnog ophodenja.
Ucenici su duzni kulturno se odnositi prema radnicima Skole te pozdraviti radnike
Skole u §kolskom prostoru i izvan njega.

Clanak 68.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 69.
Ucenici smiju samo uz dopustenje nastavnika ili drugih radnika Skole ulaziti u zbornicu,
ured ravnatelja, tajnika 1 raCunovodstva.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se odrzava nastava, ucenik treba
pokucati, a zatim tiho u¢i 1 priop¢iti nastavniku razlog dolaska.

Clanak 70.
Medusobno oslovljavanje proizlazi iz medusobnih kolegijalnih odnosa.
Nastavnike koji imaju kompetencije profesora oslovljava se s profesor/ica.
Nastavnike koji imaju kompetencije strunog ucitelja oslovljava se s
nastavnik/nastavnica.
Nastavnike koji imaju kompetencije suradnika u nastavi oslovljava se s u€itelj/uciteljica.
Ostale zaposlenike Skole uéenici oslovljavaju s gospodin/gospoda.

Clanak 71.
U susretu poznatih osoba u Skoli, izvan Skole 1 medusobno, ucenici se pozdravljaju u

skladu s op¢im pravilima pozdravljanja.
Nastavnici i ostali djelatnici Skole duzni su na u¢enikov pozdrav odgovoriti.

VII. PRAVA I OBVEZE RADNIKA SKOLSKIH USTANOVA
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Clanak 72.
Nastavnici su obvezni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena.
Nastavnici su obvezni dolaziti u Skolu 15 minuta prije po€etka prvog nastavnog sata,
tako da imaju dovoljno vremena pripremiti se za nastavu.

Clanak 73.

Nastavnici su obvezni isti dan kada su sprijeCeni do¢i na posao javiti izostanak
ravnatelju i satni¢aru, kako bi se na vrijeme mogla osigurati stru¢na zamjena.

Radnik je duzan Sto prije izvijestiti poslodavca o privremenoj nesposobnosti za rad, a
najkasnije u roku od tri (3) dana duzan je dostaviti poslodavcu lije¢nicku potvrdu o privremenoj
nesposobnosti za rad, odnosno potvrdu za radnika moZze dostaviti lije¢nik obiteljske medicine
unosom obavijesti u portal eZdravstveno.

Clanak 74.
Lije¢nik obiteljske medicine za radnika Skole koji je bio na bolovanju, putem portala

eZdravstveno dostavlja izvjesée Skoli o bolovanju radnika u teku¢em mjesecu.

Lije¢nik moze radniku izdati izvjeS¢e o privremenoj nesposobnosti za rad 1 u
papirnatom obliku, a koje su radnici obvezni dostaviti ra¢unovodstvu najkasnije zadnji dan u
mjesecu za tekuci mjesec.

Zaposlenici su u obvezi najkasnije posljednji dan bolovanja javiti se ravnatelju i
satni¢aru da se vrac¢aju na posao.

Clanak 75.

Nastavnici su obvezni aZzurno voditi pedagoSku dokumentaciju, odrzavati roditeljske
sastanke, dati individualne informacije roditeljima, organizirati izvanucioni¢ku nastavu i
sudjelovati u cjelokupnoj organizaciji rada Skole u skladu s Godi$njim planom 1 programom
$kole i Skolskim i strukovnim kurikulumom.

Clanak 76.

Nastavnici su u obvezi redovito pratiti novosti na oglasnoj plo¢i Skole, u aplikaciji za
komunikaciju koja se koristi u odgojno-obrazovnom radu, provjeravati sluzbenu adresu e-poste
i mreznu stranicu Skole kako bi se upoznali s promjenama u rasporedu, novim obavijestima i
zaduZenjima.

Clanak 77.
Predmetni nastavnici unose nastavne jedinice u e-Dnevnik na pocetku sata.
Pored ocjena i drugih podataka, nastavnici su duzni evidentirati i nenazo¢nost u¢enika
na nastavi kao 1 ostala bitna zapazanja za vrijeme nastavnog sata.
Svaki izostanak ucenika treba se evidentirati bez obzira na razlog izostanka.

Clanak 78.
Nastavnici su obvezni postivati ucenikovu osobnost 1 dostojanstvo, poticati ucenikovo
samopouzdanje, njegovo aktivno sudjelovanje u nastavi i izvannastavnim aktivnostima.

Clanak 79.
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Nastavnici ne smiju za vrijeme nastave pustati ucenike izvan ucionice, osim u hitnim i
neodgodivim slucajevima.

Nastavnici za vrijeme nastave ne smiju napustati razredni odjel niti izlaziti iz ucionica,
osim u hitnim i neodgodivim slucajevima.

Clanak 80.
Nastavnik ne smije za vrijeme sata slati u¢enike u zbornicu po nastavna pomagala.
Nastavna pomagala u¢enici mogu nositi samo uz nadzor nastavnika, a nedopustena je
posudba nastavnih pomagala, inventara ili ostale opreme drugih nastavnika bez prethodnog
dogovora ili njihove suglasnosti.
Nastavnici su u obvezi vratiti posudenu opremu u ispravnom stanju zaduzenoj osobi.

Clanak 81.
Radnici Skole duZzni su razvijati i podrzavati pozitivan odnos prema pravilima ponasanja
propisanim ovim Kuénim redom.
Radnici Skole duzni su upozoriti u€enike na krSenje odredbi Kuénog reda, a narocito o
zabrani pusenja, konzumiranja alkohola i drugih psiho aktivnih supstanci i upotrebu
eksplozivnih sredstava, petardi i sliénog ponasanja.

Clanak 82.
Skolska ustanova obvezna je skrbiti o ostvarivanju prava svih u¢enika.
Skolska ustanova obvezna je posebno skrbiti o ostvarivanju prava uéenika u slu¢ajevima
svih oblika nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja, odgojne zapuStenosti, nehajnog
postupanja i zlostavljanja.

Clanak 83.

Svaki radnik Skolske ustanove obvezan je, bez obzira na nacin na koji je doSao do
saznanja o mogucoj povredi prava ucenika, odmah o tome izvijestiti razrednika ili strucne
suradnike Skolske ustanove koji ¢e o dogadaju i poduzetim mjerama izvijestiti ravnatelja i
odgojno - obrazovnog radnika kojeg je ravnatelj ovlastio za postupanje u slucaju povrede prava
ucenika.

U slucaju da je prava ucenika povrijedio radnik Skolske ustanove, ravnatelj je odmah
obvezan pozvati radnika, utvrditi ¢injenice, a u slu€aju potrebe izvijestiti 1 nadleZne institucije,
odnosno postupati sukladno propisima.

Clanak 84.

Odgojno-obrazovni radnici 1 ravnatelj Skolske ustanove obvezni su osigurati u¢eniku
zaStitu u slucajevima povrede prava na:

- obavijestenost o svim pitanjima koja se na njega odnose,

- savjet i pomo¢ u rjeSavanju problema, a sukladno njegovu najboljem interesu

- postovanje njegova misljenja

- pomoc¢ drugih ucenika skolske ustanove

- prituzbu koju moze predati nastavnicima, ravnatelju i Skolskom odboru

- predlaganje poboljSanja odgojno-obrazovnog procesa i odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 85.

U slucaju nasilja medu uc€enicima, zastitu prava ucenika osigurati ¢e odgojno-
obrazovni radnici i ravnatelj postupajuci u skladu s Protokolom o postupanju u slu¢aju nasilja
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medu djecom 1 mladima odnosno skupom postupaka i mjera koje su predvidjela nadlezna
tijela te propisima na snazi.

U slu¢ajevima nasilnog postupanja potrebno je postupiti na nacin propisan Pravilnikom
o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera
zastite prava ucenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima.

Strué¢ni suradnik ili drugi odgojno - obrazovni radnik kojeg zaduzi ravnatelj duzan je
ispuniti obrazac za prijavu nasilnog postupanja.

Clanak 86.

Ravnatelj 1 odgojno-obrazovni radnici obvezni su na =zahtjev policije ustupiti

dokumentaciju te pruziti saznanja o povredi prava ucenika.

Clanak 87.
U slucajevima nasilnog postupanja ravnatelj, razrednik ili stru¢ni suradnik obvezan je:
- odmabh izvijestiti roditelje ucenika koji je zrtva nasilja i roditelje ucenika koji je pocinio
svim ¢injenicama i okolnostima dogadaja i aktivnostima koje ¢e se poduzeti
- osigurati stru¢nu pomo¢ u€eniku koji je Zrtva nasilja i uceniku koji je po€inio nasilje.

Clanak 88.

Radnik, stru¢ni suradnik ili drugi odgojno-obrazovni radnik kojeg zaduzi ravnatelj
obvezan je:

-upozoriti u¢enika koji je pocinio nasilje na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja
te ga savjetovati 1 poticati na promjenu takvog ponasanja

-obratiti posebnu pozornost upucuje li izjava ucenika koji je pocinitelj nasilja na sumnju
da je on zrtva zanemarivanja, odgojne zapustenosti, zlostavljanja, da je doslo do propusta u
njegovu odgoju te o tome izvijestiti ravnatelja koji ¢e o tome obavijestiti nadlezni Hrvatski
zavod za socijalni rad, a u sumnji na pocinjenje kaznjive radnje izvijestiti policiju

-izvijestiti roditelje ucenika koji je pocinio nasilje o dogadaju te naglasiti
neprihvatljivost 1 Stetnost takvog ponaSanja, savjetovati ih s ciljem promjene ponasanja djeteta
te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili stru¢nu pomo¢ u Skoli ili izvan nje.

Clanak 89.

U slucaju vr$njackog nasilja odgojno-obrazovni radnici i struéni suradnici obvezni su
organizirati razgovore, radionice ili savjetovanja za ucenike s ciljem pomirenja ucenika,
stvaranja prijateljskog okruZenja, razvoja tolerancije, poStovanja razliCitosti te primjene
nenasilne komunikacije.

Ako ucenici Skolske ustanove ucestalo krSe kuéni red, Skolska ustanova organizirat ¢e
dodatne edukacije uc€enika 1 roditelja sukladno potrebama na razini razrednog odjela/odgojno-
obrazovne skupine ili cijele Skolske ustanove.

Edukacije ucenika 1 roditelja mogu se provoditi u suradnji s nadleZnim institucijama,
udrugama, lokalnom zajednicom.

Clanak 90.

O svim poduzetim aktivnostima i mjerama te svojim opaZanjima odgojno-obrazovni
radnici obvezni su voditi sluzbene biljeske koje ¢e u pisanom obliku predati ravnatelju, a na
zahtjev dostaviti drugim nadleZnim tijelima.

Clanak 91.
Odgojno-obrazovni radnik obvezan je prilagoditi svoje postupanje prema uceniku s
teSko¢ama u skladu s moguénostima i teSko¢ama ucenika.
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Clanak 92.

Skolska ustanova obvezna je donijeti i provoditi $kolske preventivne programe.

Skolski preventivni programi sastavni su dio godi$njeg plana i programa ili §kolskog
kurikuluma.

Skolski preventivni programi provode se u sklopu redovite nastave, sata razrednika,
Skolskih ili razrednih projekata, predavanja i drugih aktivnosti koje organizira Skolska ustanova.

Skolski preventivni programi provode se i na roditeljskim sastancima, najmanje jedanput
godisnje.

Skolska ustanova obvezna je u sklopu stru¢nog usavriavanja odgojno-obrazovnih
radnika najmanje jedanput godiSnje planirati i ostvariti teme vezane uz prevenciju nasilja i
zastite prava ucenika.

Stru¢ni suradnici obvezni su na kraju svakog polugodista provesti stru¢nu evaluaciju
provedbe preventivnih programa.

Ravnatelj je duzan najmanje dva puta tijekom Skolske godine izvijestiti nastavnicko
vijece, vijece roditelja i Skolski odbor o stanju sigurnosti, provodenju preventivnih programa te
mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika.

Rad domara — Skolskog majstora

Clanak 93.

Obveze domara — Skolskog majstora su prije pocetka, tijekom 1 po zavrSetku nastavnog
dana kontrolirati ulaz u $kolu 1 prostor Skole te pregledavati unutarnji i vanjski prostor skole,
sukladno moguénostima i poslovnim obvezama.

Domar vodi brigu i o redu na stubistu ispred Skole, posebno da uéenici ne puse u tom
prostoru, vizualno promatra osobe koje ulaze u Skolu te ne dozvoljava osobama da unose
alkohol i oruzje bilo koje vrste, ukoliko trenutno nema drugih obveza radnog mjesta domara.

Clanak 94.
Ukoliko pregledom prostora domar — Skolski majstor uvidi da je nastala Steta,
oStecenjem ili uniStenjem imovine, sastavlja zapisnik o istoj 1 dostavlja ga ravnatelju Skole.

Clanak 95.
Nakon svakog nastavnog sata, za vrijeme odmora, domar — $kolski majstor, je u obvezi
prekontrolirati sanitarne prostorije te pisano evidentirati eventualne kvarove 1 Stete nastale u
smjeni 1 ukoliko je moguce evidentirati po€initelje Stete.

Rad operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu

Clanak 96.

Srednjoskolska ustanova zaposljava operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu
sukladno izradenoj Procjeni postojeceg stanja i analize rizika te Plana sigurnosti Skolske
ustanove.

Operativni djelatnik za sigurnost i1 civilnu zastitu obavlja sljedece poslove:

— nadzire kontrolu pristupa u Skolsku ustanovu, nadzire i osigurava skolsku imovinu i
prostor,

— sudjeluje u organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne zastite te obavlja poslove
odrZavanja objekta Skole 1 njezina okoli3a,
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— suraduje s nadleznim sluzbama (policija, vatrogasci, hitna pomo¢, civilna zastita) u
slu€aju izvanrednih situacija,

— sudjeluje u edukacijama 1 podizanju svijesti ucenika i zaposlenika o sigurnosnim
protokolima i postupcima u hitnim situacijama,

— prati situacije u Skolskim prostorima i prijavljuje nadleznim osobama ponasanja koja
mogu ugroziti sigurnost i dobrobit ucenika, zaposlenika i posjetitelja,

— suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima i ravnateljem Skole u pruzanju
podrske sigurnosti i dobrobiti uc¢enika,

— obavlja 1 ostale poslove sigurnosti i civilne zastite koji proizlaze iz godisnjeg plana 1
programa rada skole i drugih propisa,

— moze obavljati 1 poslove domara-skolskog majstora i kotlovnicara

vodi brigu o redu na stubistu ispred Skole, posebno da uéenici ne puse u tom prostoru,
vizualno promatra osobe koje ulaze u Skolu te ne dozvoljava osobama da unose alkohol i
oruzje bilo koje vrste

Poslove Operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zaStitu iz stavka 2. ovoga ¢lanka moZe
obavljati samo osoba koja je zavr$ila Program obrazovanja za stjecanje djelomicne kvalifikacije
operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu u odgojno-obrazovnim ustanovama/operativna
djelatnica za sigurnost i civilnu zastitu u odgojno-obrazovnim ustanovama (u daljnjem tekstu:
Program obrazovanja).

Iznimno, poslove Operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu moze obavljati i
osoba koja nema zavrSen Program obrazovanja, ali ga je duzna zavrsiti u roku od 6 mjeseci od
dana zasnivanja radnog odnosa na tom radnom mjestu.

Zaposleniku koji ne zavrsi Program obrazovanja u propisanom roku prestaje ugovor o radu
istekom posljednjeg dana roka za zavrSetak Programa obrazovanja.

IX. PRAVILA ODIJEVANJA RADNIKA I UCENIKA SKOLE
Radnici

Clanak 97.

Svi radnici Skole duzni su dolaziti na posao primjereno odjeveni i obuveni, u skladu sa
zahtjevima odgojno obrazovnog i nastavnog procesa.

Radnici koji odrZzavanju vjezZbe 1 prakticnu nastavu ucenicima obavezni su koristiti radnu
odjecu i obucu sukladno zakonu iz domene zastite na radu. (radna odjeca i obuca za strukovna
zanimanja)

Spremaci/ice i domari — Skolski majstori duzni su koristi radnu odjecu i obucu propisanu
zakonu iz domene zastite na radu.

Radnici prilikom poslovnog odijevanja moraju voditi racuna o sljede¢em:

- ne smiju biti odjeveni u kratke hlace iznad koljena odnosno prekratke suknje iznad
koljena

- gornji odjevni dijelovi odjece (majice, kosulje i sli¢no) ne smiju biti tankih naramenica,
dubljeg izreza dekoltea koji neprimjereno otkriva grudi, ramena ili leda ili sa izrezom
iznad struka koji neprimjereno otkriva trbuh

- odjeca ne smije biti suviSe prozirne strukture.

Ucenici 5
Clanak 98.
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Ugenici su duZni tijekom svog boravka u Skoli biti primjerenog odijevanja i vanjskog
izgleda Sto podrazumijeva odijevanje i op¢i izgled primjeren obrazovnoj ustanovi.

Clanak 99.
Ucenici moraju u Skolu dolaziti Cisti 1 uredni te odjeveni i obuveni na primjereni nacin
Sto podrazumijeva da:

- ucenice ne smiju nositi izazovnu odjecu koja neprimjereno otkriva grudi, ramena, trbuh,
leda 1 noge (kratke hlacice, prekratke suknje, majice s tankim naramenicama te hlace i
majice s predimenzioniranim izrezima i otvorima),

- ucenici ne smiju na tijelo 1 odjecu stavljati vulgarne i druge drustveno neprihvatljive
simbole 1 natpise.

Clanak 100.
Kad su na vjezbama i prakti¢noj nastavi, ucenici obvezno moraju biti u radnoj odjeci te
moraju imati primjereni izgled u skladu sa zanimanjem za koji se Skoluju.

Clanak 101.
Ucenici koji dolaze na polaganje zavr$nog, naucnickog ispita i ispita drzavne mature
trebaju biti sveano odjeveni.

Clanak 102.

U slucaju dolaska neprimjereno odjevenog ili obuvenog ucenika u Skolu, predmetni
nastavnik upucuje ucenika razredniku, struénom suradniku ili ravnatelju koji ¢e u vezi
navedenog kontaktirati roditelje ili skrbnike ucenika.

Ucenik koji dode u Skolu nepropisno odjeven, odnosno ¢ije odijevanje je protivno
odredbama ovog Kuénog reda, moze biti udaljen iz Skole od strane nastavnika, stru¢nog
suradnika ili ravnatelja.

X. PRAVA I OBVEZE RODITELJA/SKRBNIKA I DRUGIH POSJETITELJA
SKOLE

Clanak 103.

Roditelji posjecuju Skolu radi prisustvovanja roditeljskim sastancima, informacijama,
sjednicama Vijecéa roditelja, individualne suradnje s razrednikom, predmetnim nastavnicima,
strunim suradnicima, ravnateljem i rjeSavanja administrativnih poslova u administraciji ili
tajnistvu skole.

Clanak 104.

Na pocetku nastavne godine razrednik saziva roditeljski sastanak i upoznaje roditelje s
programom rada, organizacijom nastave, informacijama, na¢inima, postupcima i elementima
vrednovanja ucenika, odredbama Pravilnika o kriterijima za izricanje pedagoSkih mjera,
Pravilnika o nacinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju
mjera zaStite prava uCenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima 1 ovog
Ku¢énog reda.

Razgovor roditelja/skrbnika s predmetnim nastavnicima 1 ravnateljem dogovara
razrednik. Razrednik utvrduje dan primanja roditelja radi individualnih razgovora o uspjehu i
vladanju svakog pojedinog ucenika.
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Raspored primanja roditelja od strane razrednika i predmetnih nastavnika utvrduje se na
pocetku skolske godine, uz moguénost promjene tijekom Skolske godine, a objavljuje se na
oglasnoj plo¢i Skole 1 mreznoj stranici Skole.

Clanak 105.
Roditelj ne moze razgovarati s nastavnikom za vrijeme nastave, ve¢ prema objavljenom
vremeniku informacija ili uz prethodnu najavu.

Clanak 106.
Roditelji su obvezni prisustvovati roditeljskim sastancima koji se odrzavaju najmanje 3
puta godisnje.
Individualne informacije odrZavaju se prema objavljenom vremeniku i po potrebi.
Iznimno, u hitnim slucajevima mogu traziti razrednika ili predmetnog nastavnika i izvan
dogovorenog vremena za prijem roditelja.

Clanak 107.
Roditelji su obvezni do¢i u Skolu na poziv razrednika, ravnatelja ili stru¢ne sluzbe, a
eventualni izostanak pravovremeno opravdati.

XI. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

) Clanak 108. )
Radnici Skole duzni su se skrbiti za siguran boravak i1 rad u Skoli.

Clanak 109.

U Skoli za vrijeme radnog vremena deZuraju nastavnici, stru¢ni suradnici, operativni
djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu, a po potrebi i tehnicko osoblje.

Raspored, mjesto, obveze 1 trajanje dezurstva odreduje ravnatel;.

Raspored dezurstava nastavnika objavljuje se na oglasnoj ploéi Skole, a popis
deZurnih nastavnika mora biti javan 1 dostupan u€enicima, uz mogucnost prilagodbe za
ucenike s teSkocama.

Ravnatelj je obvezan odrediti dezurstvo odgojno-obrazovnog ili drugog radnika na
ulazu u skolsku ustanovu i u svim unutarnjim i vanjskim prostorima $kolske ustanove kada ih
koriste uc¢enici odnosno prije pocetka nastave, tijekom odmora ucenika i1 po zavrSetku nastave
kada ucenici napustaju Skolsku zgradu i odlaze kudi.

Nastavnici obavljaju dezurstva na hodnicima, stepeniStima, uc¢ionicama, vanjskim
povr§inama namijenjenim u rekreativne svrhe.

Ucenici dezuraju u razredu.

DeZurni nastavnik i deZurni radnik

Clanak 110.
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U cilju pravilnog odvijanja nastavnog dana u Skoli se organizira dezurstvo nastavnika 1
drugih za dezurstvo zaduzenih radnika.

Dezurstvo nastavnika organizira se zasebno u dva dijela zgrade: na ulazu u Skolu i na
prvom katu skole.

U svakom pojedinom dijelu moze biti dezuran jedan ili dvoje nastavnika istovremeno.

S rasporedom za tekuéi tjedan nastavnici se upoznaju putem oglasne ploce u zbornici.

Na ulazu u zgradu dezura radnik kojeg ravnatelj zaduzi.

Clanak 111.

Dezurni nastavnik, odnosno drugi za dezurstvo zaduzeni radnik dolazi na duznost prema
utvrdenom rasporedu 15 minuta prije pocetka dezurstva i dezurstvo mu traje prema utvrdenom
rasporedu.

Za vrijeme dezurstva odgovoran je za Cuvanje 1 odrzavanje reda u zgradi i ispred Skolske
zgrade.

Clanak 112.
Dezurni nastavnik, odnosno dezurni radnik ima sljedeca prava i obveze u vrijeme
dezurstva:

- prema utvrdenom rasporedu, odrzava red u dijelu zgrade u kojem je dezuran

- ako dode do potrebe za hitnom lijecni¢kom intervencijom organizira pruzanje prve
pomo¢i, poziva hitnu medicinsku pomo¢ i obavjestava roditelje uc¢enika,

- vodi brigu o provodenju mjera zastite na radu i zastite od pozara u skladu s opéim
aktima Skole,

- obavlja i druge poslove u skladu s odlukama ravnatelja, Nastavnickog vijeca i
Skolskog odbora,

- organizira i kontrolira red 1 disciplinu ucenika pri ulasku i izlasku iz skole, prije
pocetka nastave, za vrijeme malih odmora i velikog odmora i po okon¢anju nastave

- za vrijeme malih 1 velikih odmora u predvorju i hodnicima Skole upozorava u¢enike na
red 1 disciplinu,

- svako neprihvatljivo pona$anje udenika, radnika $kole ili stranaka u Skoli prijavljuje
ravnatelju,

- upozorava udenike o zabrani pusenja u ispred $kolske zgrade i u dvoristu Skole

- uslucaju oStecenja ili uniStenja imovine skole o istom upoznaje domara — Skolskog
majstora 1 supotpisuje zapisnik o Steti kojeg sastavlja domar Skole te o istom
izvjeS¢uju ravnatelja Skole.

DeZurni ucenik u razrednom odjelu

Clanak 113.
Ucenici su duzni izvrSavati obvezu dezurnog uc¢enika u razrednom odjelu prema
rasporedu razrednika.
Dezurni u€enici u razrednom odjelu su, u pravilu, svaki tjedan po dvoje ucenika koji
se izmjenjuju prema abecednom redu i odlukom razrednika.

Clanak 114.
Obveze 1 prava dezurnog ucenika u razrednom odjelu su:
- 1zvjeScuje predmetnog nastavnika o izostanku ucenika sa sata;
- brine se za ¢istocu Skolske ploce i o pripremi nastavnih sredstava i pomagala;
- izvjeS¢uje predmetnog nastavnika i/ili razrednika o nastalom ili zateCenom oStec¢enju
nastavnog sredstva i pomagala, u¢ionice i drugo;
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- vodi brigu o pravilnom koriStenju namjestaja ucionice i urednom odrzZavanju ucionice
tijekom 1 nakon nastavnog sata;

- vodi brigu o ¢isto¢i i urednosti ucionice;

- po zavrSetku sata posljednji napusSta ucionicu nakon pregleda i uspostave reda u
ucionici;

- u slucaju preuzimanja ucionice u neurednom stanju o istom izvjes¢uje predmetnog
nastavnika, razrednika, dezurnog nastavnika ili ravnatelja;

- nadene stvari predaje zaduzenoj spremacici, dezurnom uceniku, pedagogu ili tajniku
Skole;

- ukoliko nastavnik kasni na sat 10 minuta, dezurni ucenik je u obvezi obavijestiti
stru¢nog suradnika ili ravnatelja od kojih ¢e razred dobiti upute o daljnjem postupanju,
a zabranjeno je da uc€enici pojedinacno ili grupno napustaju nastavu

- podnosi izvjes¢e o radu na sastancima razreda i obavlja druge poslove koje utvrdi razred
ili razrednik.

DeZurstvo operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu i domara — Skolskog majstora

Clanak 115.
Zbog sigurnosti dezurnih ucenika i provodenja Kuénog reda u skoli, operativni djelatnik za
sigurnost i civilnu zastitu, a prema potrebi i domar Skole obavljaju dezurstvo:
- prije pocetka nastave
- tijekom nastave
- po zavrSetku nastave
- na drugim mjestima i u drugo vrijeme po potrebi i zaduzenju ravnatelja.

Clanak 116.

U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovi rase, etnicke
pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili
socijalnog podrijetla, imovnog stanja, clanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja,
drustvenog poloZaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta,
genetskog nasljeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili
drugog neprimjerenog ponasanja.

Osobe koje se ponasanju suprotno stavcima 1. 1 2. ovoga ¢lanka treba upozoriti na
neprimjerena ponasanja i zamoliti ih da napuste prostor Skole. U slu¢aju da ne postupe tako
treba pozvati policiju.

Ucenicima koji se ponaSaju suprotno stavcima 1. 1 2. ovoga ¢lanka izricu se pedagoske
mjere odnosno postupa u skladu s propisima.

Clanak 117.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili
drugoga neprimjerenog ponasanja.
Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem kr$i zabranu iz stava 1.
ovog Clanka.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2 ovog ¢lanka nastavi s kr§enjem zabrane iz
stavka 1. ovog ¢lanka, treba zatraZiti da se udalji iz prostora Skole.
Ako se osoba ne udalji iz prostora Skole, treba zatraZiti pomoé najblize policijske
postaje.
Clanak 118.
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Kod saznanja o bilo kakvom obliku fizickog ili psihi¢kog nasilja nad uc¢enicima ili bilo
kojem drugom drusStveno neprihvatljivom ponaSanju koje moze Stetiti razvoju i tjelesnom ili
psihickom integritetu djeteta, radnici, a osobito nastavnici i stru¢ni suradnici duzni su u
najkracem mogucem roku izvijestiti ravnatelja Skole, koji je o tome obvezan izvijestiti nadlezne
institucije.

Postupanje radnika prema stavka 2. ovog clanka provodi se sukladno zakonu i
podzakonskim aktima.

Clanak 119.

Prema ucenicima kojima je nadlezno sudsko tijelo ili tijelo socijalne skrbi izreklo mjere
pojacanog nadzora, skola je duzna postupati u skladu sa zakonskim odlukama, pod zakonskim
aktima 1 u suradnji s tim tijelima osigurati provodenje istih mjera.

Zabrana koristenja aparata/naprava
1. Mobiteli

Clanak 120.
Ucenici ne smiju koristiti mobitele ili druge sli¢ne uredaje u tijeku izvodenja nastave,

osim za potrebe odrzavanja nastave.

Strogo je zabranjeno koriStenje mobitela s namjenom fotografiranja ili snimanja video i
audio zapisa bez znanja ili odobrenja osobe ili osoba koje se snima.

Skola ne odgovara za ostecene, izgubljene ili otudene mobitele.

Odredba iz st. 1. ovog ¢lanka o uporabi mobitela za vrijeme nastave odnosi se i na
nastavnike i ostale radnike ako su na zamjeni ili rade s u¢enicima.

2. Zabrana snimanja i reproduciranja sadrzaja

Clanak 121.

U Skoli je zabranjena uporaba i drugih aparata koji omogucavaju slikovno, video i audio
snimanje Skolskih prostora ili radnika ili drugih uc¢enika te reprodukciju s istih uredaja osim ako
ucenik ima dozvolu ravnatelja Skole ili osoba koje se snima, u suprotnom koriStenje istog
podlijeze pedagoskoj mjeri propisanoj Pravilnikom o pedagoskim mjerama.

NeovlaStenu uporabu navedenih aparata Skola Ce tretirati kao krSenje pravila Kuénog reda
1 pravila koja se odnose na zaStitu osobnih podataka.

Drugi vidovi ometanja rada i sigurnosti

Clanak 122.

Nastavnici imaju pravo oduzeti ucenicima predmete koji nisu prikladni za odgojno
obrazovni proces, osobito ako se njima ometa nastava ili se ugroZzava sigurnost drugih kao 1
vlastita sigurnost.

Nastavnici po vlastitoj prosudbi nakon okoncanja nastave mogu vratiti oduzete stvari
ucenicima ili o tome izvijestiti roditelje kao i ravnatelja Skole.

Pusenje, uzivanje ili nudenje alkoholnih pica i opojnih droga kao i drugih psihoaktivnih
sredstava je zabranjeno unutar Skolskog prostora, ispred Skolske zgrade i1 u Skolskom dvoristu.

U Skolu je zabranjeno unositi i konzumirati energetska pic¢a koja su neprimjerena i
Skodljiva za zdravlje i razvoj djece.
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Pravila sigurnosti za vrijeme ucenickih odmora

Clanak 123.

Dezurni nastavnici i1 svi ucenici medusobno paze na red 1 disciplinu za vrijeme malih
odmora i velikog odmora, kako u predvorju i hodnicima skolske zgrade tako i ispred skolske
zgrade.

Dezurni nastavnici moraju nazociti cijelo vrijeme odmora te imati pregled i kontrolu i
eventualno posredovati izmedu ucenika.

Ucenici mogu provesti odmor u Skolskim hodnicima, prilikom ¢ega je ucenicima
zabranjeno sjediti 1 naginjati se kroz prozore.

Za vrijeme malih odmora ucenici, ukoliko je to rasporedom sati i prostora potrebno,

mijenjaju ucionice.

Hodnicima i stepenicama skole ucenici se kre¢u desnom stranom, a u susretu sa starijom
osobom omogucavaju joj nesmetan prolaz.

Za vrijeme trajanja odmora ucenicima je zabranjeno tréanje unutarnjim prostorima

Skole.

Pravila za sigurnost ucenika u prijevozu

Clanak 124.
Ucenici za koje je organiziran prijevoz skolskim autobusom, na autobusnim postajama i
u autobusima, se moraju ponaSati kulturno prema pravilima i propisima ovlastenog
prijevoznika.

ProtupoZarna zastita i zaStita na radu

Clanak 125.
Pravilnicima o protupoZarnoj zastiti 1 zastiti na radu pobliZe su uredena pravila ponaSanja
u slu€aju pozara kao i preventivne mjere zastite na radu.

Preventivna zdravstvena zastita

Clanak 126.

Svaki je radnik Skole duzan, u slu¢aju da sam zapazi ili bude obavijeSten o
zdravstvenim tegobama kojeg od ucenika, smjestiti ucenika na sigurno mjesto (Skolska
knjiZnica ili hodnik ili uredi stru¢nih suradnika) i pobrinuti se da ne ostane sam. Radnik ima
obvezu o stanju u€enika obavijestiti razrednika, pedagoga ili ravnatelja, koji ¢e pak o tome
obavijestiti roditelje 1 dogovoriti preuzimanje djeteta.

U slucaju teze povrede, nesvijesti ili teZzeg zdravstvenog problema ucenika ¢iju tezinu
1 posljedice radnik/razrednik/pedagog ili ravnatelj nisu u mogucénosti procijeniti, u obvezi su
pozvati hitnu medicinsku sluzbu i o tome obavijestiti roditelje.

U slucaju da je nezgoda posljedica nasilnickog ponasanja ili nesre¢e (pad s visine i
slicno) Skola je o tomu duzna obavijestiti policiju i druge nadleZne sluzbe sukladno Protokolu.

O nezgodi ¢e se saciniti zapisnik koji se pohranjuje u tajnistvu Skole.

XII. ORGANIZACIJA NADZORA
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Tehnicki i fizicki nadzor

Clanak 127.

U svrhu sigurnosti osoba i imovine, u Skoli su postavljeni sustav video nadzora, video
portafon, elektricno zvono, alarmni sustav, razglas i samoblokirajuce panik brave na ulazima i
izlazima i1z Skolske zgrade.

Kao vid tehni¢kog nadzora Skola koristi video sustav koji djeluje na na¢in da su video
kamere postavljene unutar i izvan Skolske zgrade, a kontrolu na monitoru vrsi ravnatelj u svom
uredu na racunalu, odnosno putem aplikacije na mobitelu.

Fizicki nadzor obavljaju:

- Nastavnici 1 struéni suradnici na hodnicima, ispred sanitarnih prostorija kao i na
povrSinama predvidenim za rekreaciju odnosno terasama i sportskim terenima

- Operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu nadzire kontrolu pristupa u Skolsku
ustanovu, nadzire i osigurava Skolsku imovinu i prostor, prije pocetka, tijekom i po
zavrSetku nastavnog dana kontrolira ulaz u Skolu i prostor Skole

- Domar - Skolski majstori prije pocetka i po zavrSetku nastavnog dana kontrolira ulaz u
Skolu 1 prostor Skole po potrebi, a u vrijeme nastave sukladno moguénostima i
poslovnim obvezama

- Cistacice - spremacice na hodnicima i ispred sanitarnih prostorija te za vrijeme nastave

- ucenici u razredima

- Mentori/voditelji izvannastavnih aktivnosti i izvanskolskih aktivnosti u vrijeme trajanja
tih aktvnosti

Dozvola/zabrana koristenja platforme za invalide

Clanak 128.
Uporaba platforme za invalide dozvoljena je isklju¢ivo osobama s invaliditetom 1
teSko¢ama u kretanju koji platformu koriste pod nadzorom ovlaStenog radnika Skole.
Svima ostalima je zabranjeno koristenje platforme za invalide.

XIII. POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 129.
DuzZnost je svih osoba koje borave u Skolskim prostorima skrbiti o skrbiti o imovini Skole prema
nacelu dobroga gospodara.

Clanak 130.

Radnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaku uocenu Stetu ili kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja
odnosno drugi kvar radnici 1 u€enici obvezni su prijaviti dezurnom nastavniku, ravnatelju ili
tajniku ili domaru — Skolskom majstoru.

Dezurni nastavnik, odnosno razrednik, duZan je ispitati okolnosti 1 utvrditi pocinitelja
Stete te o istom izvijestiti ravnatelja ili tajnika Skole.

Tajnik 1 domar Skole duzni su pregledati, utvrditi i po mogucénosti procijeniti u¢injenu
Stetu 1 o tome izvijestiti razrednika i ravnatelja Skole.
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Razrednik izvjesc¢uje pocinitelja i roditelje/staratelje uenika o visini pocinjene Stete i
naknadi iste.

Stete po¢injene s namjerom ili krajnjom nepaznjom nadoknaduju se prema zapisnicki
utvrdenoj i procijenjenoj vrijednosti oSte¢enog predmeta od osobe koja je pocinitelj Stete.

Zapisnik o Steti sastavlja domar Skole, a supotpisuje dezurni nastavnik.

Clanak 131.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.
Kod napustanja Skolskog prostora radnici 1 ucenici trebaju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 2. ovoga ¢lanka tijekom njihova
boravka u skolskom prostoru.
Clanak 132.
Ucenici su duzni ¢uvati opremu Skole, nastavna sredstva i pomagala, a knjige posudene
u knjiznici pravodobno neostecene vratiti.

Clanak 133.

Radnici, u€enici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju u¢ine na imovini $kole prema
Zakonu o obveznim odnosima te su duzni istu nadoknaditi, a radnici §kole odgovaraju i1 prema
Zakonu o radu.

Za stetu koju je viSe osoba prouzrocilo zajedno svi sudionici odgovaraju solidarno.

Visina Stete utvrduje se u visini trziSne cijene oSte¢ene odnosno uniStene Skolske
imovine, odnosno na temelju procijenjene visine stete ukoliko se ne moze utvrditi trzina cijena
Skolske imovine.

Novcani iznos za naknadu Stete uplacuje se na ziro-racun (IBAN) skole sukladno
odluci ravnatelja.

Nastala Steta se moZe nadoknaditi 1 kupnjom novog ili zamjenskog predmeta umjesto
oSte¢enog ili na drugi primjeren nacin prema odluci ravnatelja.

Clanak 134.

Ako se ne mozZe sa sigurnos¢u utvrditi tko je pocinitelj Stete, iznos je moguce solidarno
nadoknaditi od zateCenih osoba, u€enika ili cijelog razrednog odjela ukoliko se radi o oStecenju
u prostoru u kojem je boravio navedeni razredni odjel ili grupa u¢enika i osoba.

Odredbe stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuju se kad se sa sigurnoS¢u utvrdi da je Steta
nastala u tim prostorima.

O solidarnoj odgovornosti za po€injenu Stetu odlucuje ravnatel;.

Clanak 135.
Nitko ne smije bez odobrenja ravnatelja Skolsku imovinu iznositi iz Skole
i rabiti u privatne svrhe.
Nitko ne smije iznositi iz Skole mati¢ne knjige, drugu pedagoSku dokumentaciju i
personalne dosje radnika.
Svatko tko postupi suprotno stavku 1.12. ovog ¢lanka teSko krsi Kuéni red.
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XIV. RADNO VRIJEME I PRISTUP SKOLI

Clanak 136.

Skola radi u petodnevnom radnom tjednu, u skladu s godignjim planom i programom
rada Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i statutu skole.

Radno vrijeme Skole je u pravilu od 7:00 do 15:00 sati.

Skolu ujutro otvaraju operativni djelatnik za sigurnost i civilnu zastitu, domar — §kolski
majstor, spremacica ili druga ovlaStena osoba i pregledava stanje prije pocetka nastave, a o
eventualnim problemima odmah izvjeS¢uju ravnatelja.

Skole zatvara spremaé/ica na kraju radnog dana i koja je odgovorna za urednost i
sigurnost da je sve zakljucano.

Izvan radnog vremena Skolska zgrada se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 137.
Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla na vrijeme, prema rasporedu
radnog vremena, koji pisanom odlukom odreduje ravnatelj.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj u skladu s vaze¢im propisima.

Radnici ne smiju dolaziti na posao pod utjecajem alkohola niti drugih opojnih
sredstava.

Clanak 138.
U slucaju sprijec¢enosti pravovremenog dolaska na posao radi zakaSnjenja ili radi bolesti
odnosno drugih razloga, radnik je duzan izvijestiti o tome:
1. ravnatelja (radi odobrenja opravdanih izostanaka),
2. satnicara (kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena)
3. tajnika (radi upisa zabiljezbe izostanka u evidencijsku listu prisutnosti na radu),

Radnik je o navedenom duzan izvijestiti osobe iz prethodnog stavka prije pocetka
radnog dana ili dan ranije ako je sprijecenost tada nastupila odnosno najmanje u roku od 24 sata
od trenutka razloga sprijecenosti ako se ranije nije moglo dojaviti razlog iz opravdanog razloga.

U slucaju opetovanog kasnjenja na posao ili ranijih odlazaka s posla, radnik ¢ini
povredu radne obveze.

Clanak 139.
Raspored radnog vremena ravnatelja, struénih suradnika, tajnika, voditelja ra¢unovodstva 1
referenta u svezi s prijemom stranaka obvezno se isti¢e na vratima njihovih ureda 1 mreznoj
stranici Skole.
Clanak 140.
Ravnatelj prima stranke tijekom radnog vremena, osim ako se nalazi na sjednici
Nastavni¢kog vije¢a, Skolskog odbora, sastanku ili sli¢no.

Ako se radi o pedagoskim problemima, stranke primaju stru¢ni suradnici Skole, tijekom
radnog vremena, osima ako su sprijeceni nastavnickim obvezama.

Radno vrijeme domara — Skolskog majstora je od 7,00 do 15,00 sati, operativnog
djelatnika za sigurnost 1 civilnu zastitu od 7,00 do 15,00 sati, radno vrijeme spremacica je od
13,00 do 21,00 sata, a spremacica u izdvojenom odjelu Skole od 9:00 do 17:00.

Ravnatelj moZe odlukom promijeniti radno vrijeme radnika i nenastavnog osoblja.

O rasporedu radnog vremena ili o njegovoj promjeni, poslodavac mora obavijestiti
radnika najmanje tjedan dana unaprijed, osim u slucaju prijeke potrebe za radom radnika.
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Clanak 141.
Ulaz u prostorije uprave (ured ravnatelja, tajniStva, raCunovodstva i referenta) je
namijenjen radnicima Skole, uc¢enicima i strankama u uredovno vrijeme za primanje stranaka.

Clanak 142.
Roditelji/skrbnici ucenika mogu razgovarati s nastavnicima u dane primanja
roditelja/skrbnika ili u vrijeme koje odredi razrednik, odnosno predmetni nastavnik.
Obavijest o odrzavanju informacija objavljena je na vidljivom mjestu u Skoli te na
mreZnoj stranici Skole.
Clanak 143
Nakon isteka radnog vremena svi radnici Skole prema djelokrugu svoga rada, duZni su svoje
radno mjesto ostaviti urednim, koriStena sredstva i pomagala odloziti na sigurno mjesto,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢nu rasvjetu, po potrebi iskljuciti od napajanja pojedine
uredaje 1 zakljucati radne prostorije.

ZaduZenje kljucevima Skole, karticom za ulaz u Skolu i beZiénim beeperom za zvucni alarmni
sustay

Clanak 144.

R.br. MJESTO/PROSTORIJA ZADUZENJE

Domar — skolski majstor (kljucevi i kartice za
ulazak u skolu)

1. | Glavni ulaz u Skolu Spremaci/ice (kljucevi i kartice za ulazak u
Skolu)

Ravnatelj (kljucevi i kartice za ulazak u skolu)
Tajnistvo (1 primjerak kljuca 1 kartica za ulazak
u Skolu)

Racunovodstvo (1 primjerak kljuca za ulazak u
Skolu 1 kartica za ulazak u Skolu)

Referent (1 primjerak kljuc¢a za ulazak u Skolu
i kartica za ulazak u $kolu)

Domar — $kolski majstor (kljucevi i kartice za
2. | Sporedni ulaz u Skolu ulazak u skolu)

Spremaci/ice (kljucevi i kartice za ulazak u
Skolu)

Ravnatelj (kljuevi i kartice za ulazak u $kolu)
Tajnistvo (1 primjerak kljuca 1 kartica za ulazak
u skolu)

Racunovodstvo (1 primjerak kljuca za ulazak u
Skolu 1 kartica za ulazak u skolu)

Referent (1 primjerak kljuca za ulazak u Skolu 1
kartica za ulazak u skolu))

3. | Bezi€ni beeper za zvucni | Radnik Skole kojeg ovlasti ravnatel]

alarmni sustav

5. | Kabineti Strucéni suradnici za kabinete strucne sluZzbe,
ravnatelj, spremacice 1 domar — $kolski majstor
6. | UCionice (kljucevi svih | Domar — 8kolski majstor

ucionica nalaze se u zbornici) Spremac/ice zaduZene za CiS€enje
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Ravnatelj

7. | Knjiznica Domar — skolski majstor
Spremac/ica

Ravnatelj

Radnici knjiznice

8. | Uredi: ravnatelja, stru¢nih Radnici koji rade u tim uredima
suradnika, tajnisStva, referenta, | Spremaci/ice
racunovodstva, Domar — $kolski majstor

9. | Ostalo Domar — Skolski majstor

Spremacice

TajniStvo 1 referent (arhiva, ured ravnatelja,
racunovodstva)

Racunovodstvo (arhiva, ured ravnatelja, tajnika
i referenta)

10. | Kartice za ulazak u Skolsku | Svi radnici, sukladno evidencijskoj listi kartica
zgradu oznacenih rednim brojem

ZaduZenje kljuc¢evima i karticama na jednak nacin odnosi se i na izdvojeni odjel Gospodarske
Skole Istituto professionale u Umagu — Skolske zgrade Srednje Skole Umag u razdoblju njezinog
koriStenja.

XV. ODRZAVANJE REDA I CISTOCE

OdrZavanje Skolskog prostora

Clanak 145.
Odrzavanje ¢istoce Skole obuhvaca niz aktivnosti kako bi se prostor odrzavao ist, zdrav

1 ugodan za sve korisnike, uklju¢ujuéi u€enike, radnike i vanjske posjetitelje. To ukljucuje
redovno ¢iS¢enje, dezinfekciju 1 odrzavanje sanitarnih objekata.

Clanak 146.

Skola mora odrzavati $kolski prostor na naéin da:
postoji sigurnost ucenika koji prostor koriste,
osigurava Cistocu 1 uredenost vanjskih 1 unutarnjih prostora, s posebnim naglaskom na
odlaganje otpada,
postoji zabranjena bacanje otpada izvan namjenskih koSeva ili spremnika za otpad u
Skolskoj zgradi ili Skolskom dvoristu,
odrzavanje Cistoce spada u duznost tehni¢kog osoblja — domara i1 spremacica
ucenici zajedno s nastavnicima brinu o uredenosti Skolskih povrSina, unutarnjih i
vanjskih
po okoncanju nastavnog sata, ucenici su duzni urediti prostor kojega napustaju, baciti
otpatke u predvidene koSeve i privuci stolice ispod Skolske klupe,
ucenici su duzni pri koriStenju toaleta Skole paziti na osnove higijenske i zdravstvene
zaStite 1 pravila pristojnosti,
spremacice su, pored obveze cCiS¢enja, duzne pregledavati Skolski prostor radi
mozebitne intervencije (sanitarni ¢vorovi 1 sli¢no)
domar — Skolski majstor ima obvezu pregledavati unutarnji 1 vanjski prostor Skole
operativni djelatnik ima ima obvezu pregledavati unutarnji i vanjski prostor Skole
pri ¢iS¢enju prostorija spremacice kontroliraju stanje i Ciste ih u skladu s higijenskim
propisima
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- pronadene osobne stvari predaju se pedagogu ili u tajnistvo Skole.
- pedagog objavljuje putem oglasne knjige ili aplikacije za komunikaciju da su pronadene
stvari 1 vraca ih uc¢enicima uz odgovarajucu potvrdu.

XVI. UPORABA KNJIZNICE

Clanak 147.
Ucenici koriste knjiznicu prema rasporedu rada knjiznice. Raspored rada knjiznice
nalazi se na njezinim ulaznim vratima.
Svi korisnici knjiznice ¢e biti upoznati s Pravilnikom o radu Skolske knjiznice i duzni su
ga se pridrzavati prilikom koriStenja usluga skolske knjiznice.
Ucenici su duzni ¢uvati posudenu knjiznu gradu i neoste¢enu pravodobno vratiti na nacin
propisan Pravilnikom o radu Skolske knjiznice.

XVII. KRSENJE PRAVILA KUCNOG REDA

Clanak 148.

Postupanje prema odredbama ovog Ku¢nog reda sastavni je dio radnih obveza radnika
i u¢enika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama Kuénog reda, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuénog reda, odgovoran je prema
op¢im aktima Skole i pozitivnim propisima koji se primjenjuju u Republici Hrvatskoj.

Ravnatelj moze udaljiti iz prostora stranku koja kr$i Ku¢ni red Skole.

Clanak 149.

Uceniku se za ponaSanja suprotna odredbama ovog Kuénog reda mogu izre¢i pedagoSke
mjere sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli,
Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera te odredbama Statuta Skole.

O slucajevima tezih neprihvatljivih ponasanja ucenika prema drugim ucenicima,
diskriminacije, nasilni¢kog ili neprijateljskog ponasanja ravnatelj Skole duzan je izvijestiti
nadleZna drZavna tijela te postupiti prema propisanim protokolima.

Clanak 150.
U slucaju krSenja pravila Kuénog reda svaki nastavnik 1 stru¢ni suradnik moze:
- zapisati o kakvom se krSenju radi u eDnevnik razrednog odjeljenja 1 obavijestiti razrednika,
- telefonskim putem ili e-poStom obavijestiti roditelje/skrbnike ucenika koji krsi Kuéni red,
- obaviti razgovor s u¢enikom i njegovim roditeljima/skrbnicima,
- pozvati pisanim putem roditelje/skrbnike u€enika na razgovor,
- predloziti razgovor sa stru¢nim suradnikom $kole ili predloziti razgovor kod ravnatelja.

Clanak 151.
Za krSenje ovog Kuénog reda roditelji, odnosno skrbnici ucenika, posjetitelji ili ostali korisnici
mogu biti usmeno ili pisano upozoreni, prijavljeni policiji ili nadleZznim institucijama.
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Clanak 152.
U sluéaju krSenja pravila Kuénog reda, odgovorni u Skoli imaju duZnost postupati prema
odredbama Pravilnika o pedago$kim mjerama, Statuta skole, Zakonu o obveznim odnosima,
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Zakonu o radu, Pravilnika o radu
Skole, drugim opéim aktima Skole i pozitivnim propisima koji se primjenjuju u Republici
Hrvatskoj.

XVIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 153.
Stupanjem na snagu ovog Kucnog reda, prestaje vaziti Pravilnik kuénom redu KLASA: 003-
05/15-01/03 URBROJ: 2105-21-01-15-1 od 23. prosinca 2015. godine.

Clanak 154.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu protekom osmog (8) dana nakon dana objave na oglasnoj plo¢i
1 mreZnim stranicama Skole, a moZe se mijenjati i dopunjavati samo na nac¢in i prema postupku
na koji je donesen.

KLASA: 011-02/25-01/06
URBROJ:2105-25-24-2
Buje, 6. listopada 2025.godine

Predsjednik Skolskog odbora:

Manuel Zuzi¢, mag.ing.el.tech.
~ -

Kuéni red Gospodarske Skole Istituto professionale objavljen je na oglasnoj plo¢i i mreZnim
stranicama Skole dana 7. listopada 2025. godine, a stupio je na snagu dana 16. listopada 2025.
godine.

Rasprava o ovom Kuénom redu odrzana je na Nastavni¢kom vije¢u dana 1. listopada 2025.
godine, na Vijeéu ucenika dana 2. listopada 2025. godine te na Vije¢u roditelja dana 2.listopada
2025. godine.
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