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Temeljem &lanka 10. Zakona o pravu na pristup informacijama (N.N. 25/13), Skolski
odbor Gospodarske Skole Istituto professionale Buje, donosi

KATALOG INFORMACIJA

Clanak 1.
Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, kojima raspolaze ili ih
nadzire Gospodarska Skola Istituto professionale u Bujama (nastavno: Skola).

Katalog sadrzi informacije s opisom sadrzaja, namjenom, na€inom osiguravanja i vremenom
ostvarivanja prava na pristup informacijama.

UVODNE NAPOMENE

Clanak 2.
|. Gospodarska Skola Istituto professionale u Bujama, kao tijelo javne vlasti, omoguéava
pristup informacijama na sljedeci nacin:

1. putem sluzbene web stranice Skole:

- informacije o ustroju i nadleznosti Skole

- informacije o zaposlenicima

- informacije o aktivnostima Skole

- informacije o pravnim i drugim aktima Skole

- informacije o u€enickim aktivnostima

- informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole
- informacije o nacinu i pravilima Skolovanja

- najave aktivnosti Skole

- objave priopéenja za javnost

2. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama,

3. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene informacije

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze informaciju ili
drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.



Il. OSNOVNI PODATCI O TIJELU JAVNE VLASTI

Clanak 3.
Gospodarska $kola Istituto professionale u Bujama obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona
0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Zakona o obrazovanju odraslih te ostalih
zakonskih i podzakonskih akata, i izvodi nastavu srednjeg obrazovanja i obrazovanja
odraslih.
Nastava se izvodi na hrvatskom jeziku.

5 Clanak 4.
Rad Skole podijeljen je u dvije didaktic¢ke jedinice:

1. Cetverogodisnji program
2. trogodisnji program- Jedinstveni model obrazovanja

Clanak 5.
Djelatnost Skola ostvaruje na osnovi propisanog nastavnog plana i programa.
Skola izvodi nastavni plan i program u trogodi$njem i &etverogodignjem trajanju, &ijim
zavrSavanjem ucenik stjeCe srednju stru¢nu spremu.
Nastavni planovi programi realiziraju se temelijem Godi$njeg plana i programa rada Skole i
Skolskog strukovnog kurikuluma.

Clanak 6.
Al Programi u ¢etverogodisnjem i trogodiSnjem trajanju za stjecanje srednje stru¢ne
spreme:

1.1 Sektor strojarstvo, brodogradnja i metalurgija za programe: automehanicar,
vodoinstalater i instalater kuénih instalacija

Sektor elektrotehnika i racunalstvo za programe: elektromehanicar, elektromehanicar i
Elektroinstalater

Sektor ekonomija, trgovina i poslovna administracija za program: prodavaé

Sektor turizam i ugostiteljstvo za programe: turisticko-hotelijerski komercijalist, kuhar,
konobar,

Sektor Sumarstvo, prerada i obrada drva za program: stolar
Sektor osobne,usluge zastite i druge usluge za programe: frizer, kozmeticar i pediker,

Clanak 7.
Program za stjecanje srednje Skolske spreme

1.2 Strukovna gimnazija: TuristiCka gimnazija

Skola izvodi nastavni plan i program srednjoskolskog obrazovanja odraslih:



B/ Programi za stjecanje srednje struéne spreme

Sektor strojarstvo, brodogradnja i metalurgija za programe: automehanicar, vodoinstalater,
instalater kuénih instalacija, strojobravar

Sektor elektrotehnika i raCunalstvo za program: elektromehanicar, elektrotehnicar i
elektroinstalater

Sektor ekonomija, trgovina i poslovna administracija za program: prodavac

Sektor turizam i ugostiteljstvo za programe: turisticko-hotelijerski komercijalist, kuhar,
konobar,

Sektor Sumarstvo, prerada i obrada drva za program: stolar

Sektor osobne,usluge zastite i druge usluge za programe: frizer, kozmeticar i pediker
C/ Program usavrsavanja
D/ Program osposobljavanja

Clanak 8.
E/ Program za stjecanje nize stru¢ne spreme

Skola je u s registrirana i za obavljanje slijedeéih djelatnosti:

- nakladnicku i tiskarsku djelatnost,

- pruzanje intelektualne usluge tre¢im licima,

- pruzanje ugostiteljskih usluga,

- u 8kolskim radionicama, servisima i praktikumima Skola vr8i usluznu i proizvodnu djelatnost
za usluge trecih lica. Vrsi nabavu i prodaju Skolskih udzbenika i Skolskog pribora, opreme i
pomagala za Skole i u€enike, te vrsi prodaju vlastitih proizvoda,

- vrSi usluge fotokopiranja,

- obavlja posredniCke usluge i bavi se marketingom,

- obavljanje poslova posredovanja za povremeni rad redovitih u€¢enika (u€enicki servis).

[I. POSLOVI U OKVIRU DJELATNOSTI

) Clanak 9.
Na temelju javnih ovlasti Skola obavlja sljedeée poslove:

upisi u Skolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovarajuce evidencije i dokumentacije,

organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima

te vodenje odgovarajuce evidencije,

- vrjednovanje i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i o uenickim
postignuc¢ima,

- izricanje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,

- organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,

- izdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

- upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u sustav Vetisa i e-Maticu — zajednicki

elektroniCki upisnik ucenika



Clanak 10.
Gospodarskom $kolom u Bujama upravlja Skolski odbor a ravnatelj je poslovodni i struéni
voditel,.

IV. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Clanak 11.
Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, kojima raspolaze i koje
nadzire Skola, kako slijedi.
a) Pregled informacija i opis sadrzaja informacija
b) Namjena informacija
c) Nacin osiguranja prava na pristup informacijama

Clanak 12.
a) Pregled informacija i opis sadrzaja informacija

Skola posjeduje informacije, raspolaze informacijama i nadzire informacije o:

- ustroju i nadleznosti Skole ( opis djelokruga rada, program rada, organizacija rada,
planovi rada kolegijalnih tijela, i to Nastavnickog vijeca, Razrednih vijeca, Vije¢a roditelja
i drugih tijela)

- zaposlenicima (podaci o zaposlenicima koje je Skola duzna prikupiti radi upisa u Registar
zaposlenih u javnim sluzbama),

- aktivnostima Skole — na nastavnom, struénom i drustvenom polju, projektima unutar
Republike Hrvatske i Europske unije

- pravnim i drugim aktima Skole ( Statut, pravilnici, Skolski strukovni kurikulum, Godignji
plan i program rada Skole, te ostalim pod zakonskim aktima temeljem kojih je reguliran
rad Skole)

- nadcinu i pravilima Skolovanja ( Opce odluke o pravilima Skolovanja, natje€aji za upis
ucenika, nagradivanje u€enika, ocjenjivanje u€enika, izricanje pedagoskih mjera, struéni
izleti, Skolske ekskurzije i dr.)

- ucenickim aktivnostima ( Vije€e u€enika, nastavne aktivnosti, dodatne i dopunske
aktivnosti i izvannastavne aktivnosti)

- meduinstitucionalnim aktivnostima Skole (suradnja s drugim ustanovama, trgovackim
drustvima, obrtima i sli€nim institucijama u Rep. Hrvatskoj)

- medunarodnim aktivnostima Skole (suradnja sa $kolama izvan Republike Hrvatske)

- podaci o polaznicima i izvodenju programa obrazovanja odraslih

Clanak 13.
Opis sadrzaja informacija

- ustroj i nadleznost Skole (opis djelokruga rada sluzbi)

- zaposlenici (osnovni podatci o zaposlenicima, kontakt zaposlenika, zvanja zaposlenika)
— aktivnosti Skole (3kolske i vanskolske aktivnosti)

- pravni i drugi akti Skole (Statut i pravilnici Skole, naputci i sl.)



- nacin i pravila Skolovanja
- ucenicke aktivnosti (VijeCe u€enika)
- meduinstitucionalne aktivnosti Skole

Clanak 14.
b) Namjenainformacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama,
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim pod zakonskim aktima vezanim
za isto.

Clanak 15.
c) Nacdin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama:

neposrednim davanjem informacije,

davanjem informacije pisanim putem,

uvidom u dokumente,

izradom preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju

dostavljanjem preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju

na drugi nacin prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji

OuAWNE

Pravo na pristup informacijama, osim informacija o u¢enicima koje roditelji dobivaju u Skoli od
ravnatelja, razrednika, predmetnih nastavnika, pedagosko-struéne sluzbe Skole i na
roditeljskim sastancima, ostvaruje se postavljanjem zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup
informacijama.

Clanak 16.
Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traZi pristup informacijama, a u
svom zahtjevu moze predloziti i nacin na koji ¢e Skola uciniti informaciju dostupnom.

Clanak 17.
Zahtjev se podnosi:

pisanim putem na postansku adresu Skole: Gospodarska $kola Istituto professionale,
Skolski brijeg 1, 52460 Buje

- putem elektronske poste na sljedecu adrese: ss-buje-503@skole.t-com.hr

- telefonom na sljededi broj: 052/ 492-772

- telefaksom na sljedeci broj: 052/ 720-354

2.

usmenim putem:

- 0sobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama Gospodarske Skole u Bujama, u tajnistvu
Skole radnim danom u uredovno vrijeme.

Clanak 18.
Svaki korisnik ima pravo na ponovnu uporabu informacija u skladu sa zakonom o pravu na
pristup informacijama.



Clanak 19.
Korisnici na pristup informacijama u postupcima pred tijelima javne vlasti ne placaju upravne
pristojbe.

Skola ima pravo od korisnika zatraziti naknadu stvarnih materijalnih trokova i troskova
dostave trazene informacije, sukladno Kriterijima za odredivanje visine naknade i nacin
naplate naknade koju ¢e propisati

Clanak 20. )
Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev na pravo pristupa informacijama Skola ¢e proslijediti u
zakonskom roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Clanak 21.
Skola ée imenovati sluzbenika za informiranje mjerodavnog za rje$avanje ostvarivanja prava
na pristup informacijama.

Clanak 22.
Skola je u obvezi voditi poseban sluzbeni upisnik o zahtjevima, postupcima i odlukama o
pravu na ostvarivanje prava na pristup informacijama i ponovnu uporabu informacija.

Clanak 23.
Na ovaj Katalog informacija Skolski odbor je dao svoju suglasnost.

Ovaj Katalog informacija stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploCi
Skole.

Predsjednica Skolskog odbora:
Tamara Sapanjos, mag.oec.
KLASA:003-05/13-01/06
URBROJ:2105-21-01-13-1
U Bujama, 23. svibnja 2013.

Katalog informacija objavljen je na oglasnoj ploéi Skole 24. svibnja 2013. godine, a stupio je
na snagu 1. lipnja 2013.

Predsjednica Skolskog odbora:
Tamara Sapanjos, mag.oec.



